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DECRETO N¢ 3419, DE 21 DE OUTUBRO DE 2015

Aprova o0 Regimento

Interno do Conselho Municipal de
Turismo de Monte Alto - COMTUR,
e da outras providéncias

SILVIA APARECIDA MEIRA, Prefeita do Municipio de Monte Alto, Estado de Sao Paulo, no
uso das atribuicoes legais que lhe confere o inciso IX, da Lei Organica, DECRETA:

m Fica aprovado o Regimento Interno do Conselho Municipal de Turismo de Monte Alto -
COMTUR, instituido Lei municipal n® 3.127, de 29/04/2015, com as alteracbes dadas pelas
Leis n® 3.132, de 07/05/2015 e n® 3.181, de 01/07/2015, que passa a fazer parte integrante
deste decreto.

X Este decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo.
Monte Alto, 21 de outubro de 2015.

Silvia Aparecida Meira
Prefeita Municipal

Registrada em livro préprio e afixada nos locais de costume das sedes da Prefeitura e da
Céamara Municipal, na mesma data, bem como publicada, em 6rgao de imprensa escrita, na
data de sua circulagao, nos termos do artigo 110, da Lei Organica do Municipio.

Maria Cristina Zaupa Antonio
Secretaria dos Negdcios Juridicos

Regimento Interno

Conselho Municipal de Turismo de Monte Alto
(Lein® 3.127, de 29 de abril de 2015)

(Lei n® 3.132,de 07 de maio de 2015)

(Lein® 3.181, de 01 de julho de 2015)

Capitulo |
DA ORGANIZACAO

SECAO |
Objetivos
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m O COMTUR - Conselho Municipal de Turismo, conforme disposto pela Lei Municipal
n® 3127 de 29/04/2015, alterado pelas Leis n® 3132 de 07/05/2015 e n® 3181, de 01/07/2015
com vistas a cumprir 0 mandato bienal de 2015/2016, atua como 6rgao consultivo e
deliberativo, que foca a viabilizagéo das Politicas Publicas de Turismo, vinculado a Secretaria
de Industria Comércio Turismo e Marketing.

X% compete ao COMTUR:

| - estabelecer diretrizes e oferecer subsidios para a formulagéo e implantagao das Politicas
Publicas de Turismo, e acompanhar as agées necessarias a sua implementagao;

Il - propor medidas ou atos regulamentares referentes a exploragao de servigos turisticos no
Municipio;

Il - opinar, previamente, sobre projetos de leis que se relacionem com o turismo ou adotem
medidas que neste possam ter implicagcdes;

IV - indicar representantes para, em nome do municipio, integrarem delegag¢des a congressos,
convengdes, reunides ou novos acontecimentos que oferegcam interesse a politica municipal

de turismo;

V - organizar e promover amplos debates, junto com a Secretaria Municipal de Industria
Comércio e Marketing sobre os assuntos de interesse turistico para o Municipio;

VI - verificar o funcionamento e atualizacées do inventario da oferta turistica e orientar sua
melhor divulgacao;

VIl - Sugerir formas de captagao de recursos junto a 6rgaos, entidades e instituicdes, publicas
ou privadas, nacionais e internacionais, com o objetivo de estimular intercambios para o
desenvolvimento do turismo no Municipio;

VIII - colaborar na normatizagéo e elaboragao do calendario turistico do Municipio;

IX - aprovar o seu regimento interno;

X - constituir camaras e comissdes especiais, técnicas e outras, visando a andlise e
elaboragao de pareceres sobre assuntos especificos;

XI - fomentar a integragao do Municipio a programas estaduais, federais e outros,

Xll - promover parcerias com 6rgaos e instituicbes publicos, mistos ou privados, nacionais ou
internacionais de turismo ou afins;

XIll - fomentar estudos de capacidade de carga e suporte, e articulacdo dessas informagoes
para monitoramento do crescimento do turismo no Municipio, afim de propor e definir medidas
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que atendam a sua capacidade turistica;

XIV - buscar meios para desenvolver programas e projetos de interesse turistico visando
ordenar o fluxo de turistas ao Municipio, respeitada sua capacidade receptiva assim como seu
patriménio ambiental e cultural, atendendo as limitagcdes do inciso XIll;

XV - propor diretrizes para um trabalho coordenado de ordenamento e planejamento entre
servigo publico, a iniciativa privada e sociedade civil organizada bem como em consonancia

com os anseios das comunidades receptoras;

XVI - contribuir para a promoc¢ao de campanhas de conscientizacdo sobre a atividade turistica
na comunidade;

XVII - examinar e emitir parecer sobre as contas que Ihe forem apresentadas referentes aos
planos e programas de trabalho executados pela Secretaria de Industria Comércio Turismo e

Marketing;

XVIII - fiscalizar por meio do Conselho Gestor do Fundo Municipal de Turismo, a captacao, o
repasse € a destinacdo dos recursos de competéncia do Fumtur;

XIX - acompanhar a destinacdo e aplicacdo dos recursos financeiros, consignados no
orcamento da Secretaria Municipal de Industria, Comércio Turismo e Marketing;

XX - ser apartidario e sem distincdo de género, etnia ou credo.

SECAO II: A Diretoria
X% O COMTUR é constituido por 19 membros sendo titulares e suplentes, representantes
indicados pelos 6rgaos, entidades, cooperativas, associacdbes ou organizacoes,
respectivamente indicados por seus pares,em reunido convocada para essa finalidade com

trinta dias de antecedéncia e ampla divulgacao.

X3 A estrutura de diregdo do COMTUR serd: Presidente; Secretario Executivo; Membros;
e, Secretario Executivo (indicado da Secretaria de Turismo).

X3 Compete ao Presidente do Conselho Municipal de Turismo:
| - representar o Conselho em toda e qualquer circunstancia:
Il - presidir as reunides do Conselho e assinar as atas com o Secretario;

Il - convocar as reunides extraordinarias, dando ciéncia a seus membros com pelo menos
quarenta e oito horas de antecedéncia, por contato telefénico ou e-mail;

IV - coordenar as atividades do Conselho: organizando a ordem do dia das reunides
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ordinarias e enviando a pauta aos membros, no prazo minimo de cinco dias de antecedéncia;
abrindo, prorrogando,encerrando ou suspendendo as reunides do Conselho;

V - cumprir e fazer cumprir as decisdes do Conselho;

VI - Adotar as providéncias necessarias ao acompanhamento, pelo Conselho, de execugao
dos projetos e propostas de interesse turistico do municipio;

VIl - convidar pessoas de interesse do Conselho para participar das reuniées, com direito a
voz e ndo a voto, com o objetivo de colaborar com o Conselho;

VIII - ter voto de minerva em caso de empate;

N

IX - decidir sobre questbes de ordem ou submete-las a consideragdo dos membros do
Conselho, quando omisso o Regimento;

X - assinar os livros e documentos destinados aos servicos do Conselho e seu expediente;

XI - representar em nome do Conselho, ou delegar representacdo aos membros, para manter
os contatos com as autoridades e 6rgaos afins.

X3 Ao Vice Presidente do Conselho Municipal de Turismo compete colaborar com o
Presidente, substituindo-o nos impedimentos.

Ao Secretario Executivo do Conselho Municipal de Turismo compete:
| - assessorar o Presidente na elaboracao das pautas das reunides e nas matérias técnicas;

Il - secretariar as reunides do Conselho e manter os conselheiros informados sobre os
trabalhos desenvolvidos;

Il - responsabilizar-se pelas atas das reuniées, contando com a colaboracdo de outros
Conselheiros voluntarios e assina-las com o Presidente;

IV - manter atualizados todos os documentos e arquivos do Conselho,bem como receber todo
o expediente enderecado ao Conselho, registrar e tomar as providéncias necessarias.

Aos 12 e 2° Conselheiros competem colaborar com o Secretario Executivo
substituindo-o na auséncia ou impedimento, e auxiliar o Presidente em suas fungdes.

Capitulo Il
DAS REUNIOES

SEQAO I
Procedimentos
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I3 0 Conselho Municipal de Turismo reunir-se & ordinariamente uma vez por més, por
convocagao com no minimo uma semana de antecedéncia.

IIEI) O Conselho Municipal de Turismo reunir-se-& extraordinariamente quando convocado
pelo Presidente ou mediante solicitacdo de pelo menos um terco de seus membros titulares.
Sendo necessario a presenca de, no minimo, cinquenta por cento de seus membros. Serao
convocadas com no minimo cinco dias de antecedéncia.

XN A primeira chamada sera em quinze minutos e deve ter no minimo metade de seus
membros. A segunda chamada sera ap6s quinze minutos da primeira e deve ter minimo de 1/3

dos membros. Nao havendo quérum a reuniao sera adiada para a semana seguinte.

IR As reunides do Conselho serdo abertas ao publico, sendo - Ihes concedido o direito
de voz pela Presidéncia desde que nao haja interferéncia no bom andamento dos trabalhos.

SECAO Il

Ordem de Trabalho
IIE) A ordem do Dia sera organizada com os assuntos apresentados para discuss&o,
acompanhados dos respectivos pareceres.
IR} A ordem dos trabalhos do Conselho serd a seguinte:
| - verificacdo do quorum;
Il - abertura da sesséo;
Il - informar Conselheiros ausentes;
IV - leitura da ata da reunido anterior se solicitado, com suas retificacbes se houverem:;
V - aprovacao da ata;
VI - leitura do expediente e ordem do dia;
VIl - discusséao e votacao das matérias que tiveram adiamento de pauta;
VIII - discussao e votacao das matérias inscritas para a ordem do dia;
IX - comunicados e assuntos de interesse;

X - encerramento da sessao.
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SECAO Il
Discussbdes das matérias

L) Para efeito de deliberagdo apés a leitura do expediente, o Presidente submetera o
assunto a discussao, dando a palavra ao membro que a solicitar.

Paragrafo unico. O periodo de discussdao de cada matéria sera previamente fixado pelo
Presidente, cabendo a cada membro o mesmo espaco para debater os assuntos

B Por deliberagéo do plenrio, a matéria apresentada na reunido podera ser discutida e
votada na reunidao seguinte, sendo permitido apenas um adiamento, e facultado a qualquer
membro do Conselho pedir vista em matéria,desde que nao seja matéria adiada da reuniao
anterior.

Paragrafo Unico. O prazo de vista sera de dez dias.

sUsvA Durante as discussoes, os membros do Conselho poderao:

| - apresentar emendas ou substitutivos;

Il - levantar questdes de esclarecimento em caso de duvidas:

Il - opinar sobre os relatérios apresentados;

IV - propor questdes de encaminhamento, com providéncias para a instrugao do assunto em
debate;

V - levantar questdes de ordem, sempre que o Plenario fugir as regras deste Regimento
Interno.

Paragrafo unico. Os Conselheiros devem conter suas falas dentro do prazo fixado pelo
Presidente para a questdo em discusséo, podendo solicitar prorrogacao do prazo por apenas
uma vez.

IIRE) A votagéo podera ser simbélica ou nominal.

§ 1° A votagao simbdlica far-se-a conservando-se sentados os que aprovam e levantados os
que desaprovam a proposicao.

§ 2° A votacao simbdlica sera regra geral para as votagcoes,somente sendo abandonada por
solicitacao de qualquer membro, aprovada pelo plenario, e sendo encaminhada a votacao

nominal.

§ 3% A votacdao nominal sera feita pela chamada dos presentes, devendo os membros do
Conselho responder sim ou ndo,conforme sejam favoraveis ou ndo a proposigao.
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IEE) Ao anunciar o resultado das votagdes, o Presidente declarara quantos votos foram
favoraveis ou contrarios.

Paragrafo unico. Havendo duvidas sobre o resultado, o Presidente podera pedir aos membros
gue se manifestem novamente.

II¥I) Nao podera haver voto por delegagao setorial.

I¥3] Todas as decisées do Conselho serdo tomadas por maioria simples dos presentes em
reunides ordindrias e registrados em Ata.

I¥2] O presidente, quando n&o estiver no exercicio da Presidéncia, o Secretario Executivo
e os Conselheiros terdo direitos a voto e voz, como os demais membros.

EIEE) As decisdes do COMTUR definidas em plendria resultardo em Atos Administrativos,
podendo denominar-se Oficios, Deliberacbes, Pareceres e Mogdes. Os membros do
COMTUR podem também apresentar Proposicbes e Homenagens.
§ 12 Essas pecas serao redigidas e assinadas pelos relatores e pelo Presidente, e deverao ser
apresentadas ao Secretario Executivo do Conselho,até dez dias apds a respectiva aprovacao
pelo plenario.
§ 2° As decisdes serdo tomadas por maioria simples, cabendo ao Presidente do COMTUR
apenas o voto de desempate. O voto sera restrito aos membros titulares e na sua auséncia
pelo respectivo suplente.

SECAO V

Atas

I¥Z] As decisdes do Conselho seréo registradas em ata.

Paragrafo Gnico. As atas serao subscritas pelo Presidente do Conselho, pelo Secretario
Executivo e por todos os membros presentes a reunido, conforme Lista de Presenca.

IS Ata é o registro escrito do resumo das ocorréncias verificadas nas reunides do
Conselho.

¥ As atas deverdo conter:
| - dia, més, ano, local e hora da abertura e encerramento da reunido;
Il - o nome do presidente ou de seu substituto legal;

Il - os nomes dos membros que comparecem a reuniao, a justificativa dos ausentes, bem
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como o registro dos eventuais convidados;

IV - o registro dos fatos ocorridos, dos assuntos tratados na ordem do dia, dos atos
administrativos a serem publicados, mencionando-se sempre a natureza dos estudos
efetuados.

2\iePrd O secretario Executivo tera o prazo de uma semana para finalizar e enviar as atas por
correio eletronico. Os Conselheiros presentes a reunido terdo o prazo de dez dias para enviar
suas consideracoes por correio eletrdnico com copia a todos os demais Conselheiros.

I} As atas somente serdo lidas no inicio das reunies quando solicitado por qualquer
membro, sendo consideradas aprovadas caso nao tenha havido manifestagdo por correio
eletrénico.

m As atas serao lavradas em livro proprio € apés serem lidas e aprovadas recebera as
assinaturas dos membros presentes, cuja guarda é de responsabilidade do Secretario
Executivo do Conselho.
CAPITULO Il
DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

SECAO |

OFICIOS, DELIBERAGOES, PARECERES E MOCOES

] O COMTUR manifesta oficialmente as suas decisées por meio de Oficios,
Deliberacbes e Mocbes, que devem ser apresentados em papel timbrado, numerados,
datados e assinados pelo Presidente ou seu substituto.

§ 12 Os oficios sao a forma oficial de emitir correspondéncia pelo COMTUR.

§ 2° As deliberagbes sao os atos que exprime as decisdes tomadas em Plenéria, devendo ser
emitidas apds cada sessao juntamente com a Ata.

§ 3° Os Pareceres sdo os documentos técnicos que apresentem a conclusao de um assunto
sobre o qual foi solicitado vista, ou 0 documento com o resultado apresentado pelos Grupos

de Trabalho ao finalizarem sua missao. Devem ser assinados pelos responsaveis.

§ 4° As mocgdes sdo atos que exprimem decisbes coletivas de aplausos ou repudio a
determinada acao.

SECAO Il
Proposicées e Homenagens
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X% Todos os membros do COMTUR teréo direito a solicitar Proposicées e Homenagens.

§ 12 As proposicoes sao as propostas de pautas, projetos e alteragdes sugeridas pelos
membros do Conselho em Plenaria no momento previsto na Ordem de Trabalho.

§ 2° As homenagens sao os atos expedidos pelo COMTUR homenageando individuos que
tenham realizado ilustre trabalho para o desenvolvimento das acdes deste Conselho. Podem
ser solicitadas por Proposicdo, devendo ser aprovadas em Plenaria e emitidas em papel
timbrado, numeradas, datadas e assinadas pelo Presidente.

Capitulo IV
DOS CONSELHEIROS

SEQAO I
Provimento e mandato

I A funcdo dos membros do COMTUR é um trabalho voluntdrio e n&o
remunerado,considerando atividade de relevante interesse publico.

3R] Conforme disposto na Lei Municipal n° 3.181/2015 a composi¢do do COMTUR
respeitard o prazo de dois anos, sendo abertas vagas para novos integrantes mediante
Assembléia convocada para essa finalidade, com trinta dias de antecedéncia e ampla
divulgacao,havendo votacdo entre os interessados,conforme artigo 3° deste Regimento
Interno.

§ 1° A nomeacdo dos representantes indicados pelos 6rgaos, entidades, cooperativas,
associacdes ou organizacdes, respectivamente indicados por seus pares, mediante votacao
por maioria presente,sera por portaria do Executivo Municipal.

§ 2° Nao havendo preenchimento de todas as representagées nas Assembléias convocadas
para essa finalidade, o COMTUR sera nomeado pelo Executivo Municipal comas
representacdes interessadas presentes, podendo as demais, que ndo estiverem com a
cadeira preenchida, manifestarem interesse e ingressar a composicdo no decorrer dos dois
anos de provimento.

IIM34. E da competéncia dos Membros do Conselho:

| - comparecer as sessoes do Conselho;

Il - eleger, entre seus pares, o Presidente;

Il - estudar os assuntos de pauta que lhe forem submetidos, considerando os planos ja
existentes;
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IV - participar das discussdes e deliberacdes do Conselho, apresentando proposicoes,
requerimentos, mogdes e questbes de ordem;

V - votar as proposicdes submetidas a deliberagdo do Conselho;
VI - pedir vista de pareceres ou resolucoes e solicitar o andamento de discussdes e votacoes;

VIl - requerer urgéncia para discussao e votacdo de assuntos nao incluidos na ordem do dia,
bem como preferéncia nas votacdes e discussdes de assuntos de interesses emergentes;

VIII - obedecer as normas regimentais;

IX - assinar atas, resolugdes e pareceres;

X - apresentar retificacdes ou impugnacdes das atas;

XI - apresentar a apreciacdo do Conselho quaisquer assuntos relativos a sua atribuicao;

XIlI - desempenhar as atividades que Ihe forem atribuidas pelo Presidente, apresentando o
competente relatorio;

XIIlI - comunicar previamente a Diretoria, a auséncia ou a impossibilidade de comparecer as
reunides para as quais forem convocados.

EIEE) 0s membros do Conselho estardo dispensados de comparecer as sessdes, por
ocasiao de férias ou de licencgas, que lhes forem regularmente concedidas pelos respectivos
orgaos, reparticdes ou empresas onde desenvolverem suas atividades, devendo comunicar ao
Conselho com antecedéncia, salvo motivo urgente ou de forgca maior, devidamente justificado.
SECAQO II: Exclusao e substituicao

D) Os membros do Conselho perderdo o mandato nas seguintes hipéteses:

| - falta injustificada a trés reunides do Conselho, consecutivas ou nao, pelo periodo de sua
gestéao;

Il - pratica de atos irregulares ou de improbidade.

§ 12 O Presidente do Conselho é a autoridade competente para declarar a perda de mandato
de qualquer membro, depois de apurada a infracdo ou falta grave do membro que possui
direito a defesa antes da deciséo final, cabendo recurso aos membros do Conselho, que

decidirdo por maioria absoluta em plenaria.

§ 2° Caso haja exclusédo e a perda do mandato os demais conselheiros devem buscar com
urgéncia um substituto, que completara o mandato do substituto.
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SECAO III: Etica e Representacao fora do conselho

sl Os conselheiros, representantes da sociedade civil e do governo, sdo agentes
publicos, tendo de agir sob ética compativel com os preceitos da Constituicao Federal, da Lei
Orgéanica do Municipio e de outras normas legais; devendo desempenhar suas funcdes
primando pelos principios constitucionais, em particular o da legalidade, impessoalidade,
Moralidade, ética, publicidade e eficiéncia.

Capitulo V
DOS GRUPOS DE TRABALHO

SECAO |
Constituicao

XS] O presidente do Conselho Municipal de Turismo podera constituir Comissées para
estudos e trabalhos especiais relacionados a competéncia do Conselho.

§ 12 As Comissbes constituidas terdo no minimo trés integrantes, podendo delas participar
nao membros do COMTUR, desde que aprovado em plenario.

§ 2° As comissbes terdo seus respectivos Coordenadores designados pelos proprios
integrantes da Comisséo.

SECAO lI: Programas de trabalho e prazos

I As Comissées estabelecerdo o seu programa de trabalho, cujo resultado sera
apreciado pelo Conselho Municipal de Turismo.

IS As Comissdes extinguir-se-d0, uma vez aprovado pelo plenario o relatério dos
trabalhos que executarem.

Capitulo VI
DO PROCESSO ELEITORAL

SE(;AO I
Da Comisséao Eleitoral

2] A comisséo Eleitoral sera criada para eleicdo da Diretoria e composta por trés
membros que ndo pertencam a nenhuma das chapas concorrentes. As decisdes da Comissao
Eleitoral serdo tomadas por maioria simples de seus integrantes.
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SECAO Il
Da Eleicéo

I¥E) A eleicdo para a escolha da Diretoria serd por voto secreto. Havendo chapa Unica,
sera por aclamacgao.

§ 12 A convocacao para a reunidao da eleicdo devera ser feita com antecedéncia minima de
quinze dias da reuniao em que se informara a data limite para a inscricao de chapas.

§ 2° Na mesma convocacao a Comisséo Eleitoral definird a data, local e horério da elei¢éo e
informara onde estarao disponiveis detalhes sobre as chapas.

§ 3° Apos o requerimento do candidato a Presidente de cada chapa a Comissao Eleitoral se
obriga a fornecer, sob protocolo, no prazo maximo de dois dias, 0 nome e endereco eletrénico
de todos os membros do Conselho.

§ 4° Nao serao aceitas chapas incompletas.

§ 5° As chapas concorrentes deverao ser encaminhadas com uma declaracdo de aceitagao de
cada participante.

§ 6° E vedada a participagdo do candidato a presidente ou conselheiros em mais de uma
chapa.

§ 7° A comissao Eleitoral cabera verificar a elegibilidade dos membros de cada chapa.

§ 8° A eleicao se realizara com no minimo cinquenta por cento mais um dos membros do
Conselho.

§ 92 Antes de iniciada a votagao, cada candidato a Presidente que desejar, podera fazer uso
da palavra para expor as linhas gerais de seu programa de agéo, por tempo previamente
estipulado pela Comissdo Eleitoral sendo expressamente vedados ataques pessoais, sob

pena de ser cassada a palavra pela Comissao Eleitoral.

§ 10 Somente poderdao votar os membros titulares do Conselho, na sua auséncia
representados pelo respectivo suplente, e a votacao sera efetuada de maneira nominal.

§ 11 Terminada a apuragdo, a chapa que obtiver o maior nimero de votos sera declarada
eleita.

§ 12 Sera permitida apenas uma reeleicao consecutiva a presidéncia.

Capitulo VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
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X7} Os casos omissos nesse Regimento Interno seréo resolvidos pelo Plenério.

I O Regimento Interno podera ser parcial ou totalmente modificado, através de

Resolugao, aprovada por dois tercos dos componentes do Plenario e ratificado por decreto do
Executivo.

I¥T) Este Regimento entrara em vigor na data de sua publicagéo.
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