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RESOLUCAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO N°.07/ 2023

Dispde sobre o Processo de Atribuicdo de Turmas/Sede, Classes e Aulas para os

Efetivos da Rede Municipal de Ensino de Monte Alto para o0 ano letivo de 2024.

A Secretaria Municipal de Educacao, tendo em vista do Convénio de Parceria Estado-
Municipio n° 444/85, firmado em 28/03/2020, publicado em 29/05/2021, objetivando
assegurar a continuidade da Parceria, o Estatuto do Magistério, a LC 253/08, LC
257/2008, Decreto n° 2539, de 13/08/2008, Decreto n°2570 de 11/12/2008, a Lei
complementar 286 de 16 de junho de 2010 que reorganiza o Plano de Carreira, a LC 339
de 04 de dezembro de 2012, Resolugdo SME n° 05 e 06 de 2023, Decreto n°3.394 de
29 de junho de 2015 e a Lei Orgénica do Municipio, visando a uniformizagéo dos critérios
relativos a Contagem de Tempo de Servico para fins de classificacdo e atribuicdo de
sede, classes/aulas; vem através desta garantir direitos e oportunidades iguais a todos
os Docentes, Agentes Especializados em Educagdo -Monitoracdo- , Agente
Especializado em Educacdo- area de atuacdo Agente de Educacao Infantil (AEI);
respeitando os critérios adotados de gozo de férias aos titulares de cargo e assegurando
os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia nos

atos administrativos, resolve:

- CAPITULO | -

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1 — Cabe as autoridades escolares tomarem as providéncias necessarias a
divulgacao, a execucao, ao acompanhamento e a avaliacdo das normas que orientam o

Processo de que trata esta Resolucédo, sob pena, de responsabilidade na forma da Lei.
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Artigo 2 - Compete a Secretaria Municipal de Educacéo:
I- Tomar as providéncias necessarias para o correto cumprimento desta Resolucéo;

II- Contratar e/ou designar Comissdes para coordenacdo, execucdo e avaliacdo do

processo;
[ll- Solucionar casos omissos, consultando se necessario, as instancias superiores;

IV- Divulgar e tornar publica a classificacdo dos efetivos, sendo docentes PEB | e PEB

II; Agentes Especializados em Educacao (Monitoracao) e Agentes de Educacéo Infantil.

Artigo 3 - A atribuicdo de classes/aulas aos docentes conveniados, sera feita na Unidade
Escolar, por escolha do docente, conforme classificacéo, e compete ao Diretor da Escola
organizar o referido processo, compatibilizando o horario das classes e 0s turnos de

funcionamento com as jornadas de trabalho.

Artigo 4 - Todos os Profissionais da Educacao regidos por esta Resolucéo, que tiverem
Sede, Turmas, Classes/Aulas atribuidas para o ano letivo de 2024, ficam
automaticamente convocados a participacdo de qualquer formacdo oferecida pelo
municipio, sendo estas pelo estabelecimento de convénios entre érgdos oficiais ou por
iniciativa prépria da Secretaria Municipal de Educacédo, bem como dos periodos de
planejamento, conselho de classe/ano e outras atividades pertinentes relacionados ao
desenvolvimento de suas fun¢des. O docente que, por qualquer motivo, ndo respeitar
este artigo assinara documentacdo de ciéncia assumindo as consequéncias de sua

deciséo, de acordo com Regimento Escolar vigente.

Paragrafo 1° — Os docentes que tiverem atribuidas aulas, nos anos e/ou etapas 0s quais
serdo aplicadas as avaliacBes oficiais externas e internas, ficam vinculados a
obrigatoriedade de participarem de todo o Processo: avaliacdes internas, preparacao,

aplicagcédo e correcdo dos simulados durante o ano letivo e aplicagdo das avaliagdes

externas.
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Artigo 5 - Aos Docentes que necessitarem de acumulo de cargos entre 6rgaos oficiais:

municipio/estado, municipio/municipio, deverdo, obrigatoriamente, apresentar

comprovante de jornada (horario Unico), desde que ja atribuido, justificando o pedido nos
momentos das atribuicbes de aulas a que lhes competem, ocorridas durante o periodo
de vigéncia desta Resolucéo. A Secretaria de Educacao publicara somente os acumulos
solicitados no ato das atribuicGes, sendo de total responsabilidade do docente apresenta-
lo. Caberd a Comisséo de Atribuicdo de Turmas/Sede, Classes e Aulas o deferimento ou

indeferimento dos mesmos apds analise de legalidade.

Paragrafo 1° - Quando o acumulo de cargos nao for expedido por esta Secretaria, 0
docente devera trazer cépia da publicacdo pelo outro 6rgdo a que presta servico,

obrigatoriamente, sob pena de san¢gdes administrativas.

Artigo 6 - A atribuicdo de Sede e Classes/Aulas aos Profissionais da Educacao e
Docentes titulares de cargo da Prefeitura Municipal de Monte Alto sera realizada pela
SME por Comissao previamente designada, seguindo o cronograma em anexo,
conforme a classificacédo geral de acordo com as modalidades de Ensino:

I- Educacdo Infantil: Maternal 1l — Jardim, Pré-escola e ciclo | do Ensino Fundamental
aos docentes em situacdo de excedente na Educacdo Infantil, de acordo com
determinacao do Decreto n° 3.394 de 29 de junho de 2015;

II- Ensino Fundamental: PEB | e PEB II;

Ill- Educacéo Especial: salas multifuncionais, de acordo com a Resolucédo da Secretaria
Municipal de Educacédo n°® 06/2023;

IV- Atendimento Integral na Educacéao Infantil: Agente de Educacéo Infantil;

V- Recreacdo na Educacédo Infantil - Agentes Especializados em Educacdo —

Monitoracgao.

Apds composicdo de jornada, como complementacgdo, substituicdo ou acomodacédo de

excedentes:

Rua Dr. Raul da Rocha Medeiros, 1416 - Centro - Monte Alto - SP ;
Telefone: (16) 3244 3112

seceduca@montealto.sp.gov.br *

www.montealto.sp.gov.br EiPrefMonteAlto /g



PREFEITURA DE

MONTE ALTO =

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

VI- Projetos:

e Complementacdo Pedagogica: PEB | — Educacdao Infantil;

e Ensino Profissionalizante: Docentes e Monitores;

e Projeto Educacéo Infantil: Agente Especializado em Educacao — Monitoracéo

e Oficinas de Complementacéo: Docentes PEB | e PEB IlI, na devida formacéao ou
disciplina correlata;

e Sala de Leitura: Educacgao Especial, PEB | e PEB II;

Paragrafo Unico: Os docentes de Educacédo Infantil em situacdo de excedentes, que
tiveram atribuidas Classes/Aulas no Ensino Fundamental, conforme Decreto n° 3.394 de
29 de junho de 2015, deverdo, obrigatoriamente, migrar em carater de substituicdo as
Classes gue estiverem disponiveis em seu campo de atuacao, inclusive em Projetos de
acordo com sua jornada e com sua classificacdo. Os Docentes que nao tiverem suas
jornadas de trabalho completas, deverdo prioritariamente atuar nos Projetos da

Secretaria Municipal de Educacéo.

— CAPITULO Il -
DA CLASSIFICACAO E DA ATRIBUICAO
Artigo 7 - O processo de classificagéo e Atribuigcdo de Sede, Turmas, Aulas e/ou Classes

tera as seguintes fases:

a) Fase | - Na Unidade Escolar, aos docentes participantes do Convénio Programa Agao
de Parceria Educacional Estado/Municipio.

b) Fase Il - Em local a ser definido pela SME, aos Docentes, Agentes Especializados em
Educacao: Monitoracdo e Agentes de Educacdo Infantil Titulares de Cargo da Rede
Municipal de Ensino, conforme a Classificacdo Geral de cada segmento.

c) Fase Il — Na SME, ou em local a ser definido, aos Docentes, Agentes Especializados
em Educacédo: Monitoragcdo e Agentes de Educacgéao Infantil, durante todo o ano letivo,

de acordo com o surgimento de Aulas/Classes/Turmas.
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Artigo 8 - Compete aos Diretores de Escola convocar os docentes titulares de cargo
participantes do Programa Acédo de Parceria Educacional Estado/Municipio, em exercicio

ou afastados, para participarem do Processo de Atribuicdo de Classes/Aulas.

Artigo 9 - Os demais Profissionais da Educacédo e Docentes efetivos admitidos por
Concurso de Provas e Titulos, realizado pela Prefeitura Municipal de Monte Alto, em
exercicio ou afastados, serdo convocados pela SME, para participarem do Processo de
Atribuicdo de Sede, Turmas e Classes/Aulas, através de publicacdo desta Resolucao e
do Cronograma.

Artigo 10 - Todos os Profissionais da Educacéao regidos por esta Resolucéo, que estéao
em licenca saude, licenca sem remuneracao, licenca gestante, readaptados ou em
processo de readaptacdo estdo automaticamente inscritos para participarem da primeira

atribuicdo para o ano letivo de 2024.

Artigo 11 - A publicagéo da classificacdo dos profissionais efetivos, com sede lotada na
SME, dar-se-a com cinco dias Uteis anteriores a data de atribuicdo ao segmento

especifico do profissional.

Artigo 12 - A atribuicao de sede e classes/aulas seguira o cronograma fixado pela SME,

fazendo parte integrante desta Resolucao.

Artigo 13 - Os Titulares de Cargo serao classificados no mesmo campo de atuacao das
sedes e classes/aulas a serem atribuidas:

| - SITUACAO FUNCIONAL

a) Titulares de Cargos de Agente de Educacdo Infantil (AEI), providos mediante
Concurso Publico de Provas e Titulos.

b) Titulares de Cargos da Secretaria de Estado da Educacéo e afastados junto as escolas
municipalizadas, em virtude do Convénio decorrente do programa Acao de Parceria
Educacional Estado/Municipio.

Rua Dr. Raul da Rocha Medeiros, 1416 - Centro - Monte Alto - SP w
Telefone: (16) 3244 3112

seceduca@montealto.sp.gov.br *

www.montealto.sp.gov.br EiPrefMonteAlto /g



PREFEITURA DE

MONTE ALTO =

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

c) Titulares de Cargos de Classes/Aulas do Ensino Fundamental anos iniciais (PEB I)

providos mediante Concurso Publico de Provas e Titulos.

d) Titulares de Cargos em Educacéo Especial providos mediante Concurso Publico de
Provas e Titulos.

e) Titulares de Cargo de Agente Especializado em Educac¢do — Monitoracdo — providos
mediante Concurso Publico de Provas e Titulos.

f) Titulares de Cargos de Classes/Aulas do Ensino Fundamental anos finais (PEB II)

g) Titulares de Cargos de Classes de Educacao Infantil, providos mediante Concurso

Publico de Provas e Titulos.

Il - TEMPO DE SERVICO —

a) No cargo — 0,005 (cinco milésimos) por dia, com excec¢ao dos profissionais em funcao

de confianca ou cargo em comisséo fora da Educacao.

b) No Magistério Publico Municipal de Monte Alto - 0,001 (um milésimo) por dia, com
excecdo dos profissionais em funcdo de confianca ou cargo em comissdo fora da

Educacao.

c) Na Unidade Escolar apenas para os docentes conveniados 0,001 (um milésimo) por
dia.

Paragrafo 1°- Por campo de atuacdo para professores e profissionais da educacéo

entende-se:

*Educacao Infantil: Atendimento Integral (0 a 3 anos), Complementacdo de Educacao
Infantil, Maternal Il, Jardim, Pré-escola, Complementacdo Ensino Fundamental (1° ao 5°

ano), Oficinas Pedagdgicas, Projetos Especiais da SME.

*Ensino Fundamental I: 1° ano ao 5° ano, Complementacdo de Ensino Fundamental,
Oficinas Pedagogicas de Complementacdo, Projeto Salas de Leitura e Projetos

Especiais da SME.
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*Ensino Fundamental II: 6° ano ao 9° ano, Projetos Especiais da SME; Arte, Inglés e
Educacao Fisica nas séries iniciais do Ensino Fundamental; Oficinas Pedagogicas de

Complementacéo e Salas de Leitura.

*Educacdo Especial: Salas Multifuncionais, Atendimento Educacional Especializado,
atendimentos as dificuldades de aprendizagens com critérios estabelecidos pela SME e
docentes cedidos através de parceria para a APAE, de acordo com os critérios

estabelecidos pela Resolugcéao da Secretaria Municipal de Educacéo n°06/2023.

Paragrafo 2°- Na contagem do Tempo de Servico ndo serdo computados como de
efetivo exercicio: as faltas justificadas, as injustificadas, as faltas médicas, as licencas
para tratamento de saude do interessado ou de pessoa da familia, bem como os
afastamentos sem remuneracdo, com excecdo da Licenca para Capacitacao, de acordo

com a Lei Complementar n°525/2022.

Paradgrafo 3°- O Titular de Cargo efetivo participante do Convénio decorrente do
programa Acao de Parceria Educacional Estado/Municipio tera computado todo o tempo

de servico prestado anteriormente em Escolas Estaduais.

Paragrafo 4°- A data-base para contagem do Tempo de Servi¢co de que trata este artigo
sera 30 de junho de 2023.

Paragrafo 5°- A data de entrega de certificados, certiddes e copia de documentos
concluidos, para contagem na classificacdo sera até 30/11/2023 as 16h, na sede da
SME.

Paragrafo 6°- Os Agentes Especializados em Educacao - Monitoracdo e Agentes de
Educacao Infantil terdo seus tempos de servico computados a partir do ingresso no

cargo, observando o paragrafo 2° deste artigo.

a) Nos dias trabalhados - 0,001(um milésimo) por dia, com excecéo dos profissionais em

funcdo de confianca ou cargo em comissao fora da Educacéo.

b) Sera computado na classificacdo dos Agentes de Educacao Infantil 1,0 (um) ponto,

nao cumulativo para os anos subsequentes, aqueles que nédo excederem 3 faltas, de
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qualquer natureza, exceto faltas TRE, Licencas Nojo e Gala, no periodo de 01 de julho
de 2022 a 30 de junho de 2023, com excecao para 0s agentes que atuam fora do setor

da Educacéo.

Paradgrafo 7° — Os Agentes de Educacédo Infantil, afastados de suas fungbBes para
exercerem outras atividades, em outro departamento, ndo terdo contado o seu tempo de
servico, durante o afastamento, na classificacdo para fins de atribuicdo, exceto os que

estiverem em mandato classista.

Paragrafo 8°- Os Agentes de Educacéo Infantil que escolherem outra sede de exercicio

para 2024, iniciardo o trabalho na nova sede a partir de 07/02/2024.

Paragrafo 9° - O tempo de servico do Docente e de todos os Profissionais regidos por
esta Resolucéo, trabalhado durante o afastamento do seu cargo de origem, a qualquer
titulo, somente em setores vinculados a Secretaria Municipal de Educacdo, sera
computado regularmente, no cargo e no magistério municipal, para fins de classificacédo

no processo de atribuicdo de aulas e/ou classes.

Paragrafo 10° - O tempo de servico do Docente e de todos os Profissionais regidos por
esta Resolucdo, que estiverem em processo ou ja readaptado, ndo sera computado
regularmente no cargo, apenas no magistério municipal, para fins de classificacdo no

processo de atribuicdo de aulas e/ou classes.

Il — QUANTO AOS TITULOS

| — Para Docentes:

a) Certificado de aprovacdo em Concurso Publico de Provas e Titulos para provimento

do cargo do qual é titular: 10 (dez) pontos, exceto para os aposentados.

b) Diploma de Licenciatura Plena: 1 (um) ponto por diploma, desde que ndo usado para

ingresso no cargo, conforme indicado no artigo n°® 61, subsecéo I, da Progresséao pela
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Via Académica, da Lei Complementar n°® 286 de 16/06/2010, mediante apresentagéo de

Certificado reconhecido pelo MEC.

c) Certificado de P4s-graduacao, nivel de Especializacdo ou Curso de Aperfeicoamento
com carga horaria minima de 360 horas, 0,5 (meio) ponto por certificado mediante

apresentacao do mesmo, na totalidade de trés certificados para contagem.
d) Diploma de Mestre registrado, na area da Educacéo: 5,0 (cinco) pontos.
e) Diploma de Doutor registrado, na area da Educacéo: 10 (dez) pontos.

f) Certificado do curso “Programa de Formacgéo de Professores de Alfabetizagdo” (Letra
e Vida) de, no minimo 180 (cento e oitenta) horas presenciais: 0,5 (meio ponto), apenas
para professores da Educacéo Infantil, Ensino Fundamental Ciclo | e Educacéo Especial,

mediante apresentacao de Certificado.

g) Certificado do Curso “Gestar” de, no minimo 300 horas, 0,5 (meio ponto), para PEB Il

de Portugués e Matematica, mediante a apresentacdo de Certificado.

h) Certificado especifico do Curso Superior de Licenciatura e Graduacdo Plena em
Pedagogia— Habilitacdo em Deficiéncia Intelectual, 0,5 (meio ponto), para PEB | de

Educacao Especial, mediante a apresentacdo de Certificado.

Il — Para Agentes Especializados em Educacdo (Monitoracdo) e Agentes de

Educacéo Infantil

a) Diploma de Licenciatura Plena, especifico na area de Educacdo: 1 (um) ponto por
diploma, desde que ndo usado para ingresso no cargo, conforme indicado no artigo n°®
61, subsecao I, da Progressdo pela Via Académica, da Lei Complementar n°® 286 de

16/06/2010 mediante apresentacéo de Certificado.

b) Certificado de P6s-graduacéo, nivel de Especializagdo ou Cursos de Aperfeicoamento
com carga horaria minima de 360 horas, 0,5 (meio) ponto por certificado mediante

apresentacao do mesmo, na totalidade de até trés certificados para contagem.

c) Diploma de Mestre registrado, na area da Educacao: 5,0 (cinco) pontos.

Rua Dr. Raul da Rocha Medeiros, 1416 - Centro - Monte Alto - SP ;
Telefone: (16) 3244 3112

seceduca@montealto.sp.gov.br *

www.montealto.sp.gov.br EiPrefMonteAlto /g



PREFEITURA DE

MONTE ALTO ==

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

d) Diploma de Doutor registrado, na area da Educacao: 10 (dez) pontos.

Paragrafo unico: Em caso de empate, sera considerado o maior tempo de servico no
Magistério Publico Municipal de Monte Alto e, persistindo o empate, a idade e,

posteriormente, o niumero de filhos.

Artigo 14 - Fica assegurado ao Professor titular de cargo de Educagéao Infantil, que néo
for atendido no processo de atribuig&o inicial, ficando em situagéo excedente, depois de
obedecidos os critérios determinados pelo Decreto n° 3.394 de 29 de junho de 2015, o
direito de constituir jornada nos Projetos de Acompanhamento Escolar, e outros projetos

municipais.

Artigo 15 — O Docente do Ensino Fundamental Il que reduziu sua jornada de trabalho,
s6 podera amplid-la novamente, caso haja aulas remanescentes livres, apés todos os
docentes efetivos da sua modalidade compor suas cargas basicas, antes de serem
oferecidas para a Carga Suplementar.

Artigo 16 - A Carga Suplementar dos Titulares de Cargo obedecera ao artigo 25 e 26 da
L.C. n° 286 de 16 de junho de 2010, que reorganiza o Estatuto do Magistério, podera se
constituir com aulas de Projetos e Oficinas aprovados pela SME, somente apds serem
atendidos como preceitua o artigo 12 desta Resolucdo. Havendo possibilidade, sera
oferecida posteriormente, em data a ser estabelecida pela SME, conforme a opc¢éo e
classificacdo do docente e de acordo com critérios de atribuicdo determinados para tais
projetos e oficinas, salvos os professores excedentes que poderdo compor sua jornada,

antes destas aulas serem oferecidas como carga suplementar.

Artigo 17 - Os Docentes efetivos que estiverem afastados em licenca sem vencimentos,
readaptados, em processo de readaptacdo, em Sindicancia ou Processo Administrativo,

estardo impedidos de ter atribuida a Carga Suplementar até que perdure a situacao.

Paragrafo 1 — Os docentes que estao de licenca-prémio, licenca gestante, licenca saude
até 15 dias, licenca gala ou licenca nojo poderdo ter Carga Suplementar atribuida

normalmente.
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Paragrafo 2 — Os Docentes e demais Profissionais da Educagdo, ambos efetivos, que
estejam afastados a qualquer titulo, bem como os licenciados, deverdo comparecer ou
se fazer representar legalmente, exceto por servidor publico municipal e/ou estadual,
para a atribuicdo de Sede, Classes e/ou Aulas de sua jornada de trabalho, de acordo
com o artigo 117, inciso XI da Lei n°® 8.112/90. O ndo comparecimento implicara em
atribuicdo compulsoria pela Comissao de Atribuicao, ao final do Processo de Atribuicdo

de sua modalidade.

Artigo 18 - Os professores efetivos — PEB I: séries iniciais, de Educacao Infantil e de
Educacao Especial — poderédo constituir a carga suplementar como PEB II, se habilitados,
correspondente a diferenca entre sua jornada e o limite de 40 (quarenta) horas semanais

a que se refere o artigo 25, paragrafo 2° da L.C. n® 286 de 16/06/10.

Artigo 19 - Os Docentes e demais Profissionais da Educacdo, aposentados que
continuarem no exercicio de seu cargo, ndo terdo computado o tempo de servico

utilizado para sua aposentadoria para fins de classificacéo.

Artigo 20 - Os Docentes, Agentes de Educacdo Infantii e demais Profissionais
envolvidos no Processo de Atribuicdo de Turmas/Sede, Classes e Aulas, readaptados,
em processo de readaptacdo ou aposentados por invalidez temporaria através de
portaria especifica, escolherdo normalmente respeitando a ordem de classificacédo
vigente. Caso haja a cessacao da aposentadoria ou readaptacéo, ao longo do ano letivo,
0 mesmo, retornard automaticamente a sua Turma/Sede/Classes e/ou Aulas atribuidas

Nno processo inicial.

Artigo 21 - Em caso de processo de readaptacdo temporaria ou processo de
readaptacédo, fora da sala de aula, se indeferida por qualquer motivo pés pericia, o
profissional da educacdo devera retornar ao cargo de origem, onde teve atribuido
classes/sede na atribuic&o inicial. Caso o processo de readaptacdo ocorra no decorrer
do ano letivo, o profissional regido por esta Resolucdo, devera ser realocado onde o

quadro de funcionarios nao esteja completo, a bem do servigo publico.
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Artigo 22 - Todos os profissionais envolvidos no Processo de Atribuicdo de
Turmas/Sede/Classes e/ou Aulas terdo prazo de 48 (quarenta e oito) horas para recurso

junto a SME, a contar da data da publicacdo da classificacao.

— CAPITULO Il =
DA ATRIBUICAO DE SEDE E CLASSES / AULAS

Artigo 23 - A atribuicdo de Sede, Classes e/ou Aulas obedecera aos seguintes critérios

€ a0 cronograma em anexo:

1- Na Unidade Escolar:

a) Atribuicdo, por escolha de acordo com a classificacdo, para Titulares de Cargo do
Convénio decorrente do Programa Acéo de Parceria Educacional Estado/Municipio, para
Constituicado de Jornada de Trabalho, incluindo HTPC, HTPL e HTPI.

2- Na SME (ou em local a ser definido):

a) Titular de cargo de Agente Especializado em Educacao — area de atuacdo Agente de

Educacéao Infantil;
b) Titulares de Cargo — Professores do Ensino Fundamental anos iniciais (PEB I);

c) Titular de Cargo de Agente Especializado em Educag¢ao — Monitoragdo e em seguida
a ampliacéao de jornada;

d) Titulares de Cargo — Professores da Educacéo Especial,
e) Titulares de Cargo — Professores da Educacéo Infantil,
f) Estaveis;

g) Titulares de Cargo — Professores do Ensino Fundamental anos finais (PEB I);
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h) Atribuicdo para composi¢cao de Carga Suplementar para os professores da Educacao
Infantil, Ensino Fundamental anos iniciais e Educacéo Especial, com devida habilitacao,

conforme artigo 25 da Lei Complementar 286 de 16 de junho de 2010.

Artigo 24 - Fica assegurada a SME a possibilidade de estabelecer parcerias/convénios,
para a realizacdo de projetos, atribuindo Classes e/ou Aulas, também como Carga

Suplementar aos Professores Efetivos.

Artigo 25 - O Docente excedente e/ou estavel, que ndo conseguir compor sua Jornada
de Trabalho, devera assumir, durante todo o ano letivo, no ambito do Municipio,
classes/aulas livres ou em substituicdo, sala de leitura, oficinas e/ou projetos da SME,
antes de serem oferecidas a outro docente de processo seletivo, respeitando-se o direito

de atuacdo em funcgéo correlata ao cargo de origem.

Artigo 26 - As Classes/ Aulas de Docentes efetivos afastados, através de Cargos em
Comisséo ou Funcdo de Confianga, ficam liberadas para atribuicho no momento

determinado para escolha de substituicéo.

Paragrafo 1° - Caso o docente efetivo esteja afastado — cargo em Comissao ou Funcéo
de Confianca, ou outra situacdo de afastamento e retorne para sua classe/aula, sob
qualquer pretexto, automaticamente o Professor efetivo que estiver com a classe do
substituido, devera deixa-la e retornar a sua classe de origem, escolhida no processo
inicial de atribuicdo perdendo a classe o ultimo Docente, que assumiu aquela sala. Como
€ opcao do Docente aceitar a atribuicdo de classes/aulas em substituicdo, ndo cabe

qualquer tipo de recurso.

Paragrafo 2° - Fica assegurada ao docente PEB Il, a reducédo de Unidade Escolar, caso
haja, no decorrer do ano letivo, aulas livres que ndo caracterizam um novo cargo em uma
das Unidades em que este atua, deixando as aulas em uma Unidade passando a assumir

aguelas que surgiram na outra, respeitando o horario afixado pela Unidade Escolar.

Paragrafo 3° - Em caso de retorno do Agente de Educacéao Infantil, afastado através de

Cargos em Comisséao, Funcgéo de Confianga ou qualquer outro afastamento legal, para

Rua Dr. Raul da Rocha Medeiros, 1416 - Centro - Monte Alto - SP ;
Telefone: (16) 3244 3112

seceduca@montealto.sp.gov.br *

www.montealto.sp.gov.br EiPrefMonteAlto /g



PREFEITURA DE

MONTE ALTO =

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

o local escolhido em atribuigc&o inicial, perderd a classe o Ultimo agente que assumiu

aguela sala.

Artigo 27 - As jornadas semanais de trabalho Docente serdo assim constituidas

conforme o que segue:

I- Jornada Basica de Trabalho Docente de Professores que atuam no Ensino
Fundamental | decorrente do programa Acao de Parceria Educacional Estado/Municipio

e Efetivos Municipais de Ensino Fundamental I, 30 horas semanais, assim distribuidas:

e 20 (vinte) horas de atividades com alunos.

e 10 (dez) horas de Trabalho Pedagdgico, das quais: 02 (duas) horas em atividades
coletivas, de acordo com a lei complementar n° 483, de 16 de junho de 2020,
regulamentada pela Resolucdo n° 05/2023, 04 (quatro) horas de trabalho

individual na escola e 04 (quatro) horas em local de livre escolha.

II- Jornada Inicial de Trabalho Docente de Professores que atuam na Educacéo Infantil

e Educacédo Especial, 24 horas semanais, assim distribuidas:

e 16 (dezesseis) horas de atividades com alunos;

e 08 (oito) horas de Trabalho Pedagdgico, das quais: 02 (duas) horas de atividades
coletivas, de acordo com a lei complementar n°® 483, regulamentada pela
Resolucdo n® 05/2023, de 16 de junho de 2020, 03(trés) horas de trabalho

individual na escola e 03(trés) horas em local de livre escolha.

Il - Aos Professores de Educacdo Infantil excedentes, que tiverem atribuidas
classes/aulas no Ensino Fundamental |, conforme Decreto n° 3.394 de 29 de junho de
2015, terdo a carga horaria de 24 horas, tendo o direito de recebimento da diferenca
das horas trabalhadas, entre sua jornada de 24 horas e a do Ensino Fundamental de 30
horas, no seu respectivo padrdo e beneficios de seus vencimentos, ndo se
caracterizando transformacéo de cargo, quando ndo houver classes para que 0 mesmo

retorne ao seu campo de origem de trabalho na Educacéao Infantil.

Rua Dr. Raul da Rocha Medeiros, 1416 - Centro - Monte Alto - SP _
Telefone: (16) 3244 3112

seceduca@montealto.sp.gov.br *

www.montealto.sp.gov.br EiPrefMonteAlto /g



PREFEITURA DE

MONTE ALTO ==

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

IV — Aos Professores de Educacao Basica Il, jornada inicial de 150 horas-aula mensais

e jornada reduzida de 120 horas-aula mensais, conforme tabela em anexo.

Paragrafo 1° - Além das aulas das jornadas de que tratam os incisos I, Il e IV deste
artigo, os titulares de cargo, apos constituirem sua jornada, poderdo ministrar aulas a
titulo de Carga Suplementar de Trabalho Docente, desde que obedecidos o0s critérios

nos artigos 15, 16,17 e 18 da presente Resolucao.

Paragrafo 2° - Fica determinado que a jornada de trabalho regular do Professor de
Educacao Basica do Ensino Fundamental Il serd de, no maximo, 150 h/aulas, conforme
edital de concurso, sendo que o excedente de aulas a esta quantidade sera considerado
Carga Suplementar.

Paragrafo 3° - A ampliacdo da Jornada de Trabalho Docente s6 podera ocorrer
novamente, caso haja aulas remanescentes livres, apos todos os docentes efetivos da
sua modalidade comporem suas cargas basicas, antes de serem oferecidas para a
Carga Suplementar e dar-se-a somente na primeira atribuicdo do ano letivo vigente,

desde que compativel com sua opcéo de jornada registrada na atribuicao inicial.

Paragrafo 4° - O Professor de Educacao Basica Il que escolher reducdo de jornada,
caso opte por aulas como Carga Suplementar, ndo podera desistir destas em hipotese

alguma, durante todo o ano letivo de 2024, cabendo sansdes administrativas.

Paragrafo 5° - O PEB Il que optar pela jornada por hora/aula com alunos em um Unico
periodo devera cumprir os HTPIs e HTPLs no mesmo periodo e turno de suas aulas
atribuidas, com até 24 horas/aula com alunos por periodo, ndo ultrapassando 9
horas/aulas diarias. Além disso, o docente deverd cumprir em todas as Unidades

Escolares em que leciona, proporcionalmente com a carga atribuida. Para o

cumprimento de HTPIs e HTPLSs, € necesséario respeitar:

| — Periodo atribuido, devendo distribui-los em conformidade com a carga;

Il — Recreio.
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Il — Em Escolas de Ensino Fundamental |, o Professor Especialista podera cumprir o
HTPI na pés-aula do periodo da manhd, ou pré-aula do periodo da tarde, conforme carga

e periodo atribuido.

Paragrafo 6° - As Horas de Trabalho Pedagdgico Coletivo, de responsabilidade do
docente, o qual devera observar e harmonizar as aulas/classes atribuidas com as horas
de HTPC e cumpri-las de acordo com a lei complementar n® 483, de 16 de junho de 2020,
regulamentada pela Resolugcdo Municipal n°05/2023, em sua Sede, em horério e dia pré-

determinados, juntamente com a Equipe Docente da Unidade Escolar.

Inciso | - Ao docente, atuante na Educagdo Infantil, Educagdo Especial, Ensino
Fundamental I, Ensino Fundamental I, Oficinas e Projetos, as HTPCs presenciais serao
cumpridas, por 1 h/a (uma hora aula) coletivamente com todos os professores que atuam
na mesma etapa de ensino e sede de exercicio e a outra hora aula com no minimo 3

(trés) docentes, de acordo com os horarios e dias pré estabelecidos na atribuicdo inicial.

Inciso Il - Para fins de garantia de acumulo por lei, os HTPCs do Ensino Fundamental I,
Il e Educacéao Especial serdo cumpridos em 1 (um) dia da semana pré-determinado pela
Gestdo Escolar, apés pesquisa com os professores, das 17h40 as 19h20, sendo a
primeira hora aula coletiva e 1 (um) dia da semana pré-determinado pela Gestédo Escolar,
apos pesquisa com professores, das 17h40 as 18h30, com no minimo 3 professores. Os
professores de Educacédo Infantil fardo HTPC em um dia da semana pré determinado
pela Gestédo Escolar, apés pesquisa com os professores, no horario das 17:30 as 19:10.
Nos dias de HTPCs nédo presenciais, os horarios pré determinados deverdo ser
respeitados para fins de acumulo. Os diretores deverdo enviar o documento contendo a

escolha e assinatura dos docentes a SME.

Inciso Il — Em caso de solicitacdo de horario alternativo, o diretor devera enviar via
oficio, e 0 mesmo seré analisado pela Comisséo de Atribuicdo de Turmas/Sede/Classes

e Aulas. Essa analise sera baseada na frequéncia das HTPCs no ano letivo de 2023.
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Inciso IV — Caso haja qualquer alteragéo em relagdo ao cumprimento e desenvolvimento
das HTPCs, a Secretaria de Educacéo fara um comunicado especifico com todas as

orientacdes.

Paragrafo 8° - As Horas de Trabalho Pedagdgico Individual deverdo ser cumpridas,
rigorosamente, na escola em que o docente ministra aulas e as auséncias nas HTPIs e
HTPCs implicardo em faltas-aula se efetivo estatutario, podendo serem somadas para
apenas 1 falta abonada ao ano, as demais serdo consideradas justificadas se
comprovadas legalmente ou injustificadas e faltas-aula injustificadas para docente CLT,

salvo justificativa legal em até 24 horas.

Paragrafo 9° - As classes e/ou aulas em substituicdo a titulares somente poderdo ser
atribuidas na fase inicial de atribuicédo (pela 22 vez), ao docente que venha, efetivamente,
ministra-las, ficando expressamente vetada atribuicdo de substituicbes sequenciais, a
qualquer titulo, com excec¢édo dos docentes contemplados pelo decreto n°® 3.394 e aos

docentes que se encontrarem afastados por motivo de doenca ou licenca gestante.

Paragrafo 10° - Os Agentes Especializados em Educacdo — Monitoracdo — terdo
atribuida uma jornada inicial de trabalho de 20 horas semanais, podendo ser ampliada,
de acordo com opc¢ao do monitor, caso haja a demanda escolar.

Paragrafo 11° - Os Agentes de Educacao Infantil constituirdo sua jornada de 40 horas
semanais, porém aqueles que estiverem em processo de readaptacédo, ja solicitados
através da Central de Atendimento ao Cidaddo (CAC) no ano vigente, somente na
atribuicdo inicial, terdo respeitadas as determinacdes médicas para a funcdo, até que
seja concluido o processo e proferida a decisdo final. Caso haja solicitacdo de
readaptacdo durante o ano em vigéncia, a Comissdo de Atribuicdo de
Turmas/Sede/Classes e Aulas definird seu novo local de trabalho de acordo com as

orientacdes medicas.

Paragrafo 12° - Os agentes de Educacédo Infantil que estiverem readaptados ou em
readaptacdo temporaria, apos passarem por pericia médica, quando apto, deverao

retornar as suas funcoes.
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Paragrafo 13° - A SME determinard a quantidade de Agentes de Educacao Infantil em
processo de readaptacdo, para cada Unidade Escolar, de acordo com a demanda de

alunos.

Paragrafo 14° - O Agente de Educacao Infantil que apresentar pedido de abertura de
processo de readaptacdo ou que passe por processo de sindicancia ou administrativo,
apos a atribuicéo inicial, ao longo do ano letivo, podera ser realocado de Unidade Escolar

caso seja necessario a bem do servigo publico.

Artigo 28 — As aulas de Ensino Religioso dos 9° anos serdo atribuidas,
preferencialmente, aos docentes habilitados em Filosofia e depois aos docentes
habilitados em Histéria e correlatas, como Carga Suplementar, respeitando-se as fases

de atribuicdo aos Titulares de Cargo.
— CAPITULO IV -
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Artigo 29 - A acumulacéo de dois cargos ou de duas fun¢Bes docentes no Magistério
Publico Municipal, ou de cargo de Professor Coordenador Pedagdgico, Vice-Diretor ou

de Diretor de Escola com um cargo ou fun¢édo docente podera ser exercida desde que:

I- O total de carga horaria de ambos os cargos ou fun¢gBes ndo exceda as normas

estabelecidas pela Constituicdo Federal para as Pastas Municipal, Estadual ou Federal.

[I- O total de carga horaria de ambos os cargos ou func¢des, ndo exceda o limite de 64

(sessenta e quatro) horas semanais, para a mesma pasta (Municipal).

Ill- Haja compatibilidade de horario, consideradas as Horas de Trabalho Pedagdgico
Coletivo (HTPC) de acordo com a Lei Complementar n°® 483, de 16 de junho de 2020,
regulamentada pela Resolucdo da Secretaria Municipal de Educacédo n° 05/2023, e
Horario de Trabalho Pedagdgico Individual (HTPI), considerando 1 minuto por quildmetro
rodado entre cidades e mais 10 minutos de transito dentro do municipio para deferimento
do acumulo entre uma cidade e outra. O intervalo para deferimento de acumulo dentro

deste municipio sera de, no minimo, 15 minutos entre as Unidades Escolares.
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IV- Haja prévia autorizacdo da SME para o acumulo, de acordo com esta Resolucao.

Artigo 30 - O docente que faltar injustificadamente, durante 15 (quinze) dias sucessivos
ou 30 (trinta) dias intercalados durante o ano letivo, computados todos os dias da
semana, perdera a Carga Suplementar, ficando impedido de concorrer a nova atribuicéo

durante o ano letivo.

Artigo 31 - O docente que tiver atribuida a Carga Suplementar de Trabalho sera
considerado desistente, se ndo comparecer ou ndo se comunicar com a Unidade

Escolar, no primeiro dia letivo posterior a sua atribuicao.

Paragrafo unico: O Docente e o Agente Especializado em Educacdo — Monitoragéo, que
optar por desistir das aulas/classes de sua Carga Suplementar/ampliacdo de jornada
devera fazé-la na totalidade e ficara impedido de participar de atribuicdo durante o ano
letivo de 2024.

Artigo 32 — ApOs a atribuicdo de Sede, Classes e/ou Aulas ser efetivada, ndo serao
permitidas trocas, por qualquer motivo. Com excecdo dos docentes PEB II, que

pleitearem reducdo de nimero de Unidades Escolares de frequéncia.

Artigo 33 — Para toda e qualquer Atribuicdo de Aulas e/ou Classes referente ao ano
letivo de 2024, o docente deverd comparecer as sessfes de atribuicdo, munido

obrigatoriamente de horério de trabalho atualizado (horario _unico), fornecido pela

secretaria da escola, sede de controle de frequéncia, também atualizado, a fim de
viabilizar a nova atribuicdo, compatibilizando horarios de aulas, horario de HTPC e
distancias entre as Unidades Escolares para efeito de acimulo. Caso a documentacgao
acima citada ndo seja apresentada, o docente ficara impossibilitado de ter a sala e/ou

aulas atribuidas, devendo ser oferecidas ao préximo candidato e assim sucessivamente.

Paragrafo Unico — Caso a publicacio néo seja expedida pelo municipio de Monte Alto,

o docente que possua acumulo de cargo fica, obrigatoriamente, responsavel por

apresentar o ato decisorio ao Escriturario da Escola, que enviara para a SME.
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Artigo 34 - Todos os profissionais regidos por esta Resolu¢cdo que ndo comparecerem
a Atribuicdo, na data, local e no horario pré-estabelecidos no Cronograma de Atribuicao,
terdo atribuidas, compulsoriamente, pela Comissdo de Atribuicdo de Turmas/Sede,

Classes e Aulas, sua jornada em aulas remanescentes.

Artigo 35 - Das Substituicdes no processo inicial de classificacdo e de atribuicdo de

turmas, classes e ou aulas, serdo respeitados 0s seguintes requisitos:

a- Os Docentes e Profissionais regidos por esta Resolucdo interessados em
substituicBes, no inicio do Processo de Atribuicdo de turmas, classes e/ou aulas,

deverdo se inscrever, no ato da Atribuigéo Inicial, para o ano letivo de 2024.

b- A atribuicdo destas substituicdes sera efetuada mediante a classificacdo de Docentes
e Profissionais regidos por esta Resolucédo, para tal fim, seguindo rigorosamente a

presente resolucéo, e o cronograma, em anexo, que faz parte integrante desta.

c- Fica, terminantemente proibida, a escolha em substituicdo de turmas, classes e/ ou
aulas, no momento da composicao de jornada, sendo apenas permitido a escolha em

turmas, classes e/ou aulas livres.

d- Aos docentes que ndo conseguirem completar a jornada com aulas livres, ficardo
excedentes e deverdo completa-las com: aulas em substituicdo, oficinas e projetos da
SME ou disciplinas correlatas, desde de que habilitados. O docente excedente tera
prioridade para completar sua jornada inicial.

e- A opcao para substituicdo devera coincidir com o mesmo periodo da classe escolhida
pelo docente, em acumulo oficial, na atribui¢éo inicial, devendo o candidato concorrente
a vaga de substituicdo, apresentar documentacao, que comprove o local e periodo da

classe escolhida.

f- Os docentes de Educacéo Infantil que estiverem em situacédo de excedente e forem a
estes atribuidas classes livres no Ensino Fundamental, conforme determinagdo do
Decreto n° 3.394, de 29 de junho de 2015, somente poderéo participar do processo de

substituicdo para classes da Educacédo Infantii e projetos da SME, ficando
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expressamente vedada a troca para substituicAo dentro do Ensino Fundamental,
devendo este retornar para seu campo de atuacdo, Educacao Infantil. Na auséncia do
docente no momento de atribuicdo, a mesma sera efetuada compulsoriamente pela

Comisséo de Atribuicdo de aulas, no final da mesma.

Artigo 36 - Os projetos desenvolvidos pela SME poderao ser atribuidos aos professores
efetivos, como Carga Suplementar quando houver compatibilidade dentro das 40 horas

semanais.

Artigo 37 - Somente terdo direito a estagiarios auxiliares em sala de aula, as classes de
maternal que possuirem 16 (dezesseis), ou mais, alunos matriculados e frequentes, em
caso de reducao de numero de alunos, a sala perdera o estagiario. Quando houver a
necessidade de acompanhamento especifico, o estagiario da sala devera exercer essa
funcdo, também. Outro cuidador para aluno da mesma sala de maternal devera ser

determinado pela equipe do SAEEB, quando necessario.

Artigo 38 - Os recursos referentes aos Processos de Atribuicdo de Turmas, Classes e/ou
Aulas nao terdo efeito suspensivo, devendo ser interpostos no prazo de 02(dois) dias

Uteis apOs cada etapa, tendo a autoridade recorrida, 0 mesmo prazo para decisao.

Artigo 39 - Casos ndo previstos nesta Resolucao, serdo resolvidos pela Comisséo de

Atribuicdo de Turmas/Sede, Classes e Aulas.

Artigo 40 - Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, ficando
revogadas as disposicbes em contrario e, em especial, a Resolucédo n°07/2022, de 21
de novembro de 2022.

Monte Alto, 28 de novembro de 2023.

Ana Lucia Lombardo e Silva

Secretaria Municipal de Educacéao
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Anexo | — Tabela de Adequacéo de 1/3 da Jornada sem Alunos — PEB Il

Aulas Com Carga Horéria
HTPC HTPI HTPL Total Mensal
Alunos Semanal

1 1 0 0 2 10,5
2 1 0 0 3 16,3
3 1 0 1 5 26,8
4 1 0 1 6 31,5
5 2 0 1 8 42

6 2 0 1 9 47,8
7 2 1 1 11 58,3
8 2 1 1 12 63

9 2 1 2 14 73,5
10 2 1 2 15 79,3
11 2 2 2 17 89,8
12 2 2 2 18 94,5
13 2 2 3 20 105
14 2 2 3 21 110,8
15 2 3 3 23 121,3
16 2 3 3 24 126
17 2 3 4 26 136,5
18 2 3 4 27 142,3
19 2 4 4 29 152,8
20 2 4 4 30 157,5
21 2 5 4 32 168
22 2 5 4 33 173,8
23 2 6 4 35 184,3
24 2 6 4 36 189
25 2 6 4 37 194,8
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