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EDITAL N° 24-A/2.024

(CONTRATACAO DE SERVICO DE OUTSOURCING DE IMPRESSAO)

PREGAO ELETRONICO N° 24/2.024

PROCESSO SA/DL N° 36/2.024

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: Portal de Compras do Governo Federal —

ENDERECO ELETRONICO: https://www.gov.br/compras/pt-br/

PORTAL NACIONAL DE CONTRATACOES PUBLICAS - PNCP
https://pncp.gov.br/app/editais/

UASG: 986727

DATA DO INICIO DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA: 17/05/2.024
DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 05/06/2.024, as 9:00 horas
(horério de Brasilia)

PREAMBULO

A Sesséo Publica de processamento do pregdo eletronico serd realizada no endereco eletrénico
https://www.gov.br/compras/pt-br/, as 9:00 horas (horario de Brasilia) do dia 5 de junho de 2.024
e havendo a necessidade de prorrogacdo o Pregoeiro definird o horario de inicio da segunda
sessao.

A reunido sera conduzida pelo Pregoeiro, com o auxilio da Equipe de Apoio, desighados nos autos
do processo em epigrafe.

As propostas deverdo obedecer as especificagdes deste instrumento convocatério e seus anexos
e ser encaminhadas por meio eletrénico apds o registro dos interessados em patrticipar do certame
e 0 credenciamento de seus representantes no Portal de compras do Governo Federal.

Todas as informacdes e esclarecimentos a respeito do presente Edital poder&do ser obtidos no
site do Portal de Compras do Governo Federal, https://www.gov.br/compras/pt-br/ referente ao
presente pregéao eletrbnico, nos campos proprios disponiveis.

Qualquer alteracao ulterior sera disponibilizada nas paginas da Internet www.montealto.sp.gov.br
e www.gov.br/compras/pt-br e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

A Prefeita do Municipio de Monte Alto torna publico que se acha aberta nesta
Prefeitura Municipal, inscrita no CNPJ sob n°. 51.816.247/0001-11, com sede administrativa
a rua Dr. Raul da Rocha Medeiros, n°. 1.390, licitacdo na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, do tipo menor preco, do modo aberto e fechado, abrigado nos autos do
Processo Administrativo n® 36/2.024, conforme estabelecido neste instrumento convocatério.

Todos os procedimentos do presente certame obedecerdo a Lei federal n°.
14.133, de 1° de abril de 2.021, o Decreto Municipal n° 4.645, de 27 de julho de 2.023.

As propostas deverdo atender todas as exigéncias e especifica¢cdes constantes
deste edital e dos anexos que dele fazem parte integrante.
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Integram o presente edital:

Anexo | - Modelo de Proposta Comercial;

Anexo Il - Termo de Referéncia,

Anexo Il - Minuta Contratual;

Anexo IV | - Modelo de Declaracbes;

Anexo V - Termo de Opcéo e Declara¢do de Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte; e

Anexo VI | - Decreto Municipal n°® 4.645, de 27 de julho de 2.023.

A despesa decorrente da presente licitacdo sera suportada por recurso de
dotacao prépria na vigente lei orgamentaria, com as seguintes classificacdes contabeis:

02.01.01.04.122.0002.2004.3.3.90.39.00
Ficha Analitica n°® 30

02.03.01.03.092.0006.2020.3.3.90.39.00
Ficha Analitica n°® 119

02.04.01.04.122.0007.2021.3.3.90.39.00
Ficha Analitica n°® 143

02.05.01.04.122.0010.2024.3.3.90.39.00
Ficha Analitica n® 172

02.06.01.12.122.0015.2029.3.3.90.39.00
Ficha Analitica n°® 228

02.07.01.10.122.0019.2038.3.3.90.39.00
Ficha Analitica n® 373

02.08.01.27.812.0022.2042.3.3.90.39.00
Ficha Analitica n® 518

02.09.01.08.122.0025.2051.3.3.90.39.00
Ficha Analitica n°® 548

02.10.01.04.122.0031.2070.3.3.90.39.00
Ficha Analitica n°® 755

02.11.01.04.122.0036.2075.3.3.90.39.00
Ficha Analitica n°® 780

02.13.01.04.122.0042.2090.3.3.90.39.00
Ficha Analitica n® 895

02.14.01.13.392.0052.2126.3.3.90.39.00
Ficha Analitica n°® 938
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02.15.01.06.181.0053.2127.3.3.90.39.00
Ficha Analitica n® 978

1-DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto deste pregdo eletronico a contratacdo de empresa
especializada para prestacédo de servico de Outsourcing de Impressédo, na modalidade de
locacéo, incluindo a manutencgéo preventiva e corretiva, assisténcia técnica e fornecimento de
suprimentos, exceto papel, tudo conforme especificacbes, quantidades e condi¢cdes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1.2 - O presente processo de licitagdo seguird as seguintes fases, em
sequéncia: apresentacdo de propostas e lances, julgamento, habilitacdo, resolucdo de
recursos, caso houver, adjudicagdo do objeto licitado e homologacéao.

2 - DA PARTICIPACAO

2.1 - Poderao patrticipar deste Pregéao interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

2.1.1 - As empresas nao cadastradas no SICAF que tiverem interesse em
participar do presente pregdo deverdo providenciar o seu cadastramento e sua habilitagdo
junto ao sitio eletrénico: https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-
compras/sicaf-digital.

2.2 - Estardo impedidas de participar as empresas que:

2.2.1 - Que estejam com o direito de licitar e contratar temporariamente
suspenso, ou que tenham sido impedidas de licitar e contratar com a Administracdo de Monte
Alto, com base no artigo 156, inciso Ill, da Lei Federal n°® 14.133/21;

2.2.2 - Que tenham sido declaradas iniddneas pela Administracdo Publica
federal, estadual ou municipal, nos termos do artigo 156, inciso IV, da Lei Federal n°
14.133/21;

2.2.3 - Que possuam vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato,
ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, nos termos do inciso 1V, do artigo 14, da Lei Federal n°® 14.133/21,

2.2.4 - Que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condic6es analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista, nos termos do inciso VI, do artigo
14, da Lei Federal n® 14.133/21;
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2.2.5 - Que estejam reunidas em consércio ou sejam controladoras, coligadas
ou subsidiarias entre si;

2.2.6 - Que tenham sido proibidas pelo Plenario do CADE de participar de
licitacbes promovidas pela Administracdo Publica federal, estadual, municipal, direta e
indireta, em virtude de pratica de infracdo a ordem econémica, nos termos do artigo 38, inciso
Il, da Lei Federal n°® 12.529/2011;

2.2.7 - Que tenham sido proibidas de contratar com o Poder Publico em razdo
de condenacao por ato de improbidade administrativa, nos termos do artigo 12 da Lei Federal
n° 8.429/1992;

2.2.8 - Que tenham sido declaradas inidbneas para contratar com a
Administracao Publica pelo Plenario do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, nos
termos do artigo 108 da Lei Complementar Estadual n°® 709/1993;

2.2.9 - Que constar qualquer impedimento de contratar com a Administracéo
publica no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnhep)

2.3 - A participacdo no certame esta condicionada, ainda, a que o interessado
declare, ao acessar o ambiente eletrénico de contratagdes Portal de Compras do Governo
Federal, https://www.gov.br/compras/pt-br, mediante assinalagdo nos campos proprios, que
inexiste qualquer fato impeditivo de sua participacdo no certame ou de sua contratagéo, bem
como que conhece e aceita os regulamentos do Portal de Compras do Governo Federal,
relativos ao pregdo eletrénico.

2.4 - A licitante responde integralmente por todos os atos praticados no pregéo
eletrénico, por seus representantes devidamente credenciados, assim como pela utilizagdo
da chave e senha de acesso ao sistema, ainda que indevidamente, inclusive por pessoa ndo
credenciada como sua representante.

2.4.1 - Em caso de perda ou quebra do sigilo da chave de acesso, cabera ao
interessado  efetuar o seu cancelamento por meio do sitio eletrénico
https://www.gov.br/compras/pt-br.

2.5 - Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante
em cada pregdao eletrénico.

2.6 - O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as
condi¢cBes e obrigacdes inerentes ao certame.

3 - DO CREDENCIAMENTO

3.1 - O Credenciamento é o nivel bésico do registro cadastral no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, que permite a participacdo dos
interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletrbnica, e dar-se-4 pela
atribuicao, pelo 6rgao provedor, de chave de identificacéo e de senha, pessoal e intransferivel,
para acesso ao sistema eletrénico.
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3.2 - O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do
Governo Federal, no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br/, com a solicitacdo de login e
senha pelo interessado.

3.3 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presuncéo de sua capacidade
técnica para realizacdo das transacdes inerentes a este Pregéo.

3.4 - O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade
exclusiva, incluindo qualquer transagéo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema, ou a Prefeitura de Monte Alto, promotora da licitacéo,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido de suas credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

3.5 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacéo,
devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracéo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou agueles se tornem desatualizados.

3.6 - Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuragéo, podera representar
mais de uma empresa no presente certame, sob pena de exclusdo sumaria das representadas

4 - DA PROPOSTA

4.1 - O licitante devera encaminhar a proposta, com a descricdo do objeto
ofertado e preco, por meio do sistema eletrdnico, até a data e horario marcados para abertura
da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a etapa de envio dessa
documentagao.

4.2 - O envio da proposta ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

4.3 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo
publica observarao o horéario de Brasilia — DF.

4.4 - O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas
em seu home no sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances.

4.5 - Incumbira ao licitante acompanhar as opera¢cfes no sistema eletrdnico
durante a sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda de
negécios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema, de sua
desconexdo ou por sua omissao quando chamado a manifestagao via “chat”.

4.6 - Até a abertura da sessao, os licitantes poder&o retirar ou substituir as
propostas apresentadas.

4.7 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletrnico, dos seguintes campos:
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4.7.1 - Preco unitario e total do objeto, incluindo todos o0s custos para a garantia
da prestacdo de servico, de acordo com 0s precos praticados no mercado, conforme
estabelece o art. 23 da Lei Federal n® 14.133/21, em algarismo, expresso em moeda corrente
nacional (R$), considerando as caracteristicas constantes dos Anexos | e Il, deste Edital.

4.7.2 - Descricdo detalhada do objeto, conforme especificagdes previstas no
Termo de Referéncia.

4.8 - Todas as especificagcbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

4.9 - As propostas econdmicas deverdo compreender a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.9.1 - As propostas ndo poderdo impor condicdes e deverdo limitar-se ao
objeto desta licitacdo, sendo desconsideradas quaisquer alternativas de preco ou qualquer
outra condi¢do ndo prevista no Edital e seus anexos.

4.9.2 - Nao sera admitida quantidade inferior prevista neste Edital.

4.10 - Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacéo
entre as propostas apresentadas, 0 que somente ocorrerd apdés a realizacdo dos
procedimentos de negociacao e julgamento da proposta.

4.11 - Os documentos que compdem a proposta do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do Pregoeiro e para acesso publico apos o
encerramento do envio de lances.

4.12 - O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias contados a
partir da data de sua apresentacao.

5 - DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

5.1 - Sera exigida apresentacdo dos seguintes documentos de habilitacéo,
apenas pelo licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar:

5.1.1 - HABILITACAO JURIDICA:

a) Demonstracdo da capacidade de o licitante exercer direitos e assumir
obrigacdes, por meio da comprovagdo de sua existéncia juridica, através dos seguintes
documentos, conforme o caso:

b) Prova de registro comercial, no caso de empresa individual;

¢) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado

na Junta Comercial, no caso de sociedades mercantis e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, no qual devera estar
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contemplado, dentre os objetivos sociais, a execucdo de atividade da mesma natureza ou
compativeis com o objeto da licitacéo.

5.1.2 - HABILITACAO TECNICA
5.1.2.1 - Qualificagé@o Técnica Operacional:

a) Prova de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacao, por meio da apresentacéo
de Atestado(s), expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado em nome da
empresa licitante, onde conste a prestacdo de servico de locagdo de equipamentos de
informatica;

a.l) - SO serao considerados validos os atestados em papel timbrado, com
identificacdo do nome e endereco do emissor. O atestado devera ser datado e assinado por
pessoa fisica, devidamente identificada com o nome, cargo exercido, nimeros de telefone
e/ou de correio eletrénico para contato, estando as informacgdes sujeitas a conferéncia pelo
Pregoeiro.

5.1.3 - HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério
da Fazenda (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal,
relativo a sede ou domicilio da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto do certame;

c) Prova de regularidade para com as fazendas: Federal (incluindo as
contribuicdes sociais) e Estadual, ou outras equivalentes, na forma da lei;

d) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), por meio da apresentacdo da CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

5.1.3.1 - Para efeito de prova de regularidade fiscal, social e trabalhista seréo
admitidas certidGes positiva de débitos, com efeito de negativas.

5.1.4 — HABILITACAO ECONOMICA FINANCEIRA:

5.1.4.1 — Balango patrimonial e demonstragdes contdbeis dos dois ultimos
exercicios sociais ou do ultimo exercicio, no caso de pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de dois anos ou balanco de abertura, em se tratando de empresas constituidas no
presente exercicio, que comprove a boa situacao financeira da empresa, através do seguinte
indice contabil:

a) Indice de Liquidez Corrente > 1,00 (um), indica quanto a empresa possui em
recursos disponiveis bens e direitos realizaveis em curto prazo, para fazer face ao total de
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suas dividas de curto prazo. Ou seja, quanto maior, melhor, pois para cada real de divida em
curto prazo existem R$ 1,00 no ativo circulante cuja apuracéo far-se-a pela seguinte férmula:

ATIVO CIRCULANTE
ILC=  PASSIVO CIRCULANTE

5.1.4.1.1 - Para a apuracao do referido indice contabil sera utilizado o de maior
valor absoluto dentre os balangos.

5.1.4.2 - certiddo negativa de faléncia expedida nos ultimos 60 (sessenta) dias,
anteriores a data da realizagdo da sesséo publica eletrénica da concorréncia, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica.

5.1.5 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se for afilial, todos os documentos deverado estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

5.2 - Nao serao aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documentos”
em substituicdo aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certidées.

5.3 - Na hipotese de nao constar prazo de validade nas certiddes apresentadas,
a Administracdo aceitara como validas as expedidas até 60 (sessenta) dias imediatamente
anteriores a data de apresentacdo das propostas.

5.4 - Declaracdes subscritas por representante legal do licitante, elaboradas
em papel timbrado conforme modelo mostrado no Anexo VI, deste Edital, atestando que:

a) Nos termos do inciso VI, do artigo 68 da Lei Federal n°® 14.133/21, que a
empresa encontra-se em situagao regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere
a observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal,

b) Estar ciente da obrigacdo de manter o endereco da empresa atualizado junto
a Prefeitura de Monte Alto, e de que as notificagcdes e comunicacfes formais decorrentes da
execucdo do contrato serdo efetuadas através do Sitio Eletrénico Oficial da Prefeitura ou
Diario Oficial do Municipio de Monte Alto;

¢) Para microempresas ou empresas de pequeno porte: que a empresa nao
possui qualquer dos impedimentos previstos nos 88 4° e seguintes todos do artigo 3° da Lei
Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006 e alteragfes, cujos termos conheg¢o na
integra;

d) Estar ciente de que, para efeito de processamento da licitagdo em ambiente
eletrdénico, foram adotados os itens Compras.Gov mais semelhantes ao descrito nos Anexos
| e Il. Havendo divergéncia entre a descri¢do do objeto existente no Edital e a utilizada
pelo Sistema Compras.Gov, deve prevalecer o estabelecido no Edital e seus anexos;

e) De que conhece a obrigacdo de assinar o Contrato Administrativo no prazo
definido no Edital, no caso de ser adjudicataria do objeto da licitacdo, e que tem pleno
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conhecimento das san¢des previstas no inciso VI, do art. 155, da Lei Federal n°® 14.133/21 e
Decreto Municipal n°. 4.645, de 27 de julho de 2023, em caso de descumprimento da
formalizagdo do documento;

f) De que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

5.5 - Para a comprovacdo de enquadramento como microempresa ou empresa
de pequeno porte, as licitantes deverdo apresentar:

5.5.1 - Declaragdo de microempresa ou empresa de pequeno porte que devera
ser feita de acordo com o modelo estabelecido no Anexo VII, deste Edital;

5.5.2 - quando optante pelo SIMPLES nacional: comprovante da opcao pelo
SIMPLES obtido no sitio da Secretaria da Receita Federal;

5.5.3 - quando néo optante pelo SIMPLES nacional: declaragédo de Imposto de
Renda ou Balanco Patrimonial e demonstracdo do resultado do exercicio — DRE,
comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il, do artigo 3°
da Lei Complementar n° 123/06.

5.6 - Os documentos de habilitacdo deverdo ser apresentados no original ou
por qualquer processo de cépia, autenticada por cartorio ou por consulta publica em sitios
eletrénicos de instituicdes expedidoras ou que a sua autenticidade seja feita por agente da
Administracdo municipal, mediante apresentacdo de original ou de declaracdo de
autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal.

5.7 - O reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver davida
de autenticidade, salvo imposigéo legal.

5.8 - Nao serao aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documentos”
em substituicdo aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certidoes.

5.9 - Se algum documento apresentar falha ndo sanavel na sesséo, acarretara
a inabilitacdo da proponente.

5.10 - O Pregoeiro, a seu critério, diligenciara efetuando consulta direta na
Internet nos “sites” dos 6rgaos expedidores para verificar a veracidade de documentos obtidos
por este meio eletrbnico.
6 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1 - A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sesséo publica, por meio de
sistema eletrdnico, na data, horéario e local indicados neste Edital.

6.2 - O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde
logo aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
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contenham vicios insanaveis, ilegalidades, ou apresentarem irregularidades ou defeitos
capazes de dificultar o julgamento.

6.2.1 - A desclassificacdo se dard por decisdo motivada do Pregoeiro,
observado o disposto no artigo 59, da Lei Federal n® 14.133/21, fundamentada e registrada
no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.2 - A classificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

6.3 - O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo
que somente estas participardo da fase de lances.

6.4 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes poderdo oferecer lances
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo o licitante imediatamente
informado do seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

6.5 - O lance devera ser ofertado pelo valor total do objeto.

6.6 - O licitante somente podera oferecer lance inferior ao dltimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

6.6.1 - O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir a melhor
oferta, sera de R$ 10,00 (dez reais);

6.6.2 - O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera
ser inferior a vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3)
segundos.

6.7 - Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico 0 modo de
disputa “aberto e fechado”, em que os licitantes apresentarado lances publicos e sucessivos,
com lance final e fechado.

6.8 - A etapa de lances da sessao publica terd duracéo inicial de 15 (quinze)
minutos. Apds esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances,
apés o que transcorrera o periodo de tempo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente
determinado.

6.9 - Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrira oportunidade
para que, em até 5 (cinco) minutos, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com
precos até 10% (dez por cento) superior aquela possam ofertar um lance final, sigiloso até o
encerramento deste prazo.

6.9.1 - Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢es definidas neste
item, poderdo os autores dos melhores lances, na ordem de classificacdo, até o maximo de
trés, oferecer um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.
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6.10 - Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema
ordenard os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.10.1 - Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida
nos itens anteriores, havera o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o
maximo de 3 (trés), na ordem de classificacao, possam ofertar, em até 5 (cinco) minutos, um
lance final e fechado, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.11 - Podera o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente,
admitir o reinicio da etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance
fechado atender as exigéncias de habilitagéo.

6.12 - Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacéo do licitante.

6.13 - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do Pregédo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para
a recepcao dos lances.

6.13.1 - Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir
por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sesséo publica sera suspensa e reiniciada somente
decorridas 24 (vinte e quatro) horas apos a comunicagéo do fato aos participantes, no portal
de Compras do Governo Federal — “Compras.gov.br”.

6.14 - O critério de julgamento adotado sera o menor preco total, conforme
definido neste Edital e seus anexos.

6.15 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta e, na hip6tese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por
ele ofertado, para efeito de ordenacédo das propostas.

6.16 - Encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna
propria as microempresas e empresas de pequeno porte, procedendo, a comparagdo com 0S
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n®
123/06.

6.16.1 - Nessas condi¢Bes, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta
ou lance de menor prec¢o serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.16.2 - A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apés a
comunicagdo automéatica para tanto.

6.16.3 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
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licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de
5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

6.16.4 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos
nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.17 - A ordem de apresentacdo pelos licitantes é utilizada como um dos
critérios de classificacdo, de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (néo
seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e
fechado.

6.17.1 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate serd aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.17.1.1 - disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo
apresentar nova proposta em ato continuo a classificagéo;

6.17.1.2 - avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigag6es previstos nesta Lei;

6.17.1.3 - desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens
e mulheres no ambiente de trabalho;

6.17.1.4 - desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos orgaos de controle.

6.18 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro
devera encaminhar, pelo sistema eletrbnico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacado em
condicdes diferentes das previstas neste Edital.

6.18.1 - A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

6.19 - Sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/06, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida.

6.20 - Encerrada a etapa de negociacdo, 0 pregoeiro examinard a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade do preco em
relagcdo ao maximo estipulado para contratacao neste Edital e em seus anexos.

6.21 - O licitante detentor da melhor oferta, no prazo de 2 (duas) horas, contado
da solicitagédo efetuada no sistema eletrénico, deverd encaminhar
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6.21.1 - Sua proposta final devera ser formulada nos termos do Anexo | —
Modelo de Proposta Comercial, ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada,
em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser
assinada pelo licitante ou seu representante legal, com a indicacdo do home ou razéo social
da proponente, n°® do CNPJ, endereco completo telefone, e-mail, bem como 0 nome e n° do
RG de seu representante legal; conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do
licitante detentor da melhor proposta, para fins de pagamento.

6.22 - O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de
2 (duas) horas, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

6.22.1 - O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por
solicitacédo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e
formalmente aceita pelo Pregoeiro.

6.23 - Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:
6.23.1 - Contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
6.23.2 - N&o obedeca as especificagbes contidas em edital;

6.23.3 - Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

6.23.4 - Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias do
edital, desde que insanavel.

6.23.6 - Apresentar preco final superior ao orgamento estimado ou que
apresentar preco manifestamente inexequivel.

6.23.6.1 - Considera-se inexequivel a proposta de pre¢cos ou menor lance que,
comprovadamente, for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s precos
dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacdes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

6.23.6.2 - Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em
caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias,
na forma do § 2° do art. 59 da Lei n° 14.133/21.

6.24 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro
examinara a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagéo.

6.25 - Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no
“chat” a nova data e horario para a sua continuidade.
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7 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO DA HABILITACAO

7.1 - Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagcdo do
licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual
descumprimento das condi¢des de participacdo do licitante detentor da proposta classificada
em primeiro lugar, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacao
no certame ou a futura contratagéo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1 - SICAF;

7.1.2 - Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas — CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao;

7.1.3 - Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica;

7.1.4 - Lista de Iniddneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;
7.1.5 - Relacdo de empresas apenadas pelo Governo do Estado de S&o Paulo;

7.1.6 - Relacdo de empresas apenadas pela Administragdo Municipal de Monte
Alto.

7.1.7 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante
e também de seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei Federal n° 8.429/1992, que
prevé, dentre as san¢fes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

7.1.8 - Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condic&o de participagéo.

7.2 - O julgamento da habilitag&do, observando as seguintes diretrizes:

a) a habilitagcdo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos em relacdo a habilitacao juridica, a regularidade fiscal, social
e trabalhista, a qualificagdo econdmica financeira e qualificacdo técnica;

a.l) Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacao
que constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas;

a.2) Os documentos exigidos para habilitacdo que nédo estejam contemplados
no SICAF serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas,
prorrogavel em caso de solicitacdo tempestiva e justificada, contado da solicitagdo do
pregoeiro;

b) Caso os dados e informagdes constantes nos documentos de habilitag&o ou

no cadastramento no SICAF ndo atendam aos requisitos estabelecidos no item 5 deste Edital,
o0 Pregoeiro verificara a possibilidade de suprir ou sanear eventuais omissdes ou falhas
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mediante consultas efetuadas por outros meios eletrénicos hébeis de informacbes. Essa
verificacdo serd certificada pelo Pregoeiro na ata da sessao publica, devendo ser anexados
aos autos os documentos obtidos por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente
certificada e justificada;

c) A licitante podera suprir eventuais omissdes ou sanear falhas relativas ao
cumprimento dos requisitos e condi¢cdes de habilitacdo estabelecidos neste Edital mediante a
apresentacdo de documentos, preferencialmente por correio eletrénico a ser fornecido pelo
Pregoeiro no chat do sistema, desde que os envie no curso da propria sessao publica e antes
de ser proferida decisdo sobre a habilitacdo. As declaracdes solicitadas no item 5.5 e as
comprovacdes de qualificacdo técnica, caso exigida no item 5.1.2, serdo obrigatoriamente

apresentadas por correio eletrénico, sem prejuizo do disposto no item 7.1, “a@”, “b” e “c” deste
Edital;

d) A Administracdo municipal ndo se responsabilizara pela eventual
indisponibilidade dos meios eletrénicos habeis de informagfes, no momento da verificacdo a
que se refere a alinea “b”, ou dos meios para a transmissao de copias de documentos a que
se refere a alinea “c”, ambas deste subitem 7.2, ressalvada a indisponibilidade de seus
préprios meios. Na hipétese de ocorrerem essas indisponibilidades e/ou ndo sendo supridas

ou saneadas as eventuais omissdes ou falhas, na forma prevista nas alineas “b” e “c”, a
licitante sera inabilitada, mediante decisdo motivada;

e) a prova de autenticidade de copia de documento publico ou particular podera
ser feita perante agente da Administracdo, mediante apresentacdo de original ou de
declaracdo de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal;

f) A comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista de microempresas,
empresas de pequeno porte ou cooperativas que preencham as condi¢des estabelecidas no
artigo 34 da Lei Federal n° 11.488/2007 ser& exigida apenas para efeito de celebracéo do
contrato. Nao obstante, a apresentacdo de todas as certiddes e documentos exigidos para a
comprovacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista serd obrigatéria na fase de
habilitagdo, ainda que apresentem alguma restricdo ou impedimento;

f.1) A prerrogativa tratada na alinea “f” abrange apenas a regularidade fiscal,
social e trabalhista do licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte
ou cooperativa que preencha as condi¢ces estabelecidas no artigo 34 da Lei Federal n°
11.488/2007, ndo abrangendo os demais requisitos de habilitagcdo exigidos neste Edital, os
guais deverao ser comprovados durante o certame licitatério;

g) Constatado o cumprimento dos requisitos e condi¢cdes estabelecidos no
Edital, a licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame;

h) Por meio de aviso langado no sistema, o Pregoeiro informara as demais
licitantes que poderdo consultar as informagfes cadastrais da licitante vencedora utilizando
opcao disponibilizada no préprio sistema para tanto. O Pregoeiro deverd, ainda, informar o
teor dos documentos recebidos por meio eletrénico;

7.3 - A licitante habilitada nas condigbes da alinea “f” do item 7.2 devera
comprovar sua regularidade fiscal, social e trabalhista sob pena de decadéncia do direito a
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contratagcdo, sem prejuizo da aplicacao das san¢des cabiveis, mediante a apresentacao das
competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeito de negativa, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, contado a partir do momento em que a licitante for declarada vencedora
do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracao.

7.4 - Ocorrendo a habilitacdo na forma indicada na alinea “f”, do item 7.2, a
sessao publica sera suspensa pelo Pregoeiro, observados os prazos previstos no item 7.3
para que a licitante vencedora possa comprovar a regularidade fiscal e trabalhista.

7.5 - Por ocasido da retomada da sesséo, o Pregoeiro decidira motivadamente
sobre a comprovacao ou ndo da regularidade fiscal e trabalhista de que trata o item 7.3, ou
sobre a prorrogacgao de prazo para a mesma comprovagao.

7.6 - Se a oferta ndo for aceitavel, se a licitante desatender as exigéncias para
a habilitacdo, ou ndo sendo saneada a irregularidade fiscal e trabalhista, nos moldes dos itens
7.3, o0 Pregoeiro, respeitada a ordem de classificagdo, examinara a oferta subsequente de
menor preco, negociard com o seu autor, decidird sobre a sua aceitabilidade e, em caso
positivo, verificara as condicées de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracao de
uma oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitacdo, caso em que sera
declarado vencedor.

7.7 - Serdo convocados os demais licitantes classificados para participar de
nova sessdo publica do pregdo, com vistas a celebragdo da contratagdo, quando a
adjudicataria deixar de apresentar no prazo estabelecido os documentos de habilitacdo, nos
termos do subitem 7.3, do Edital.

7.8 - A Administracdo municipal podera exigir o reconhecimento de firma em
documento que restar davida de autenticidade.

8 - DA CONTRATACAO E DA GARANTIA

8.1 - Contado a partir da data da notificagdo publicada em resumo no Diario
Oficial do Municipio, os fornecedores dos bens nela incluidos, terdo o prazo méaximo de 3
(trés) dias Uteis para assinar o contrato administrativo.

8.1.1 - O prazo fixado no item anterior admite prorrogagdo apenas uma unica
vez, desde que por igual periodo e que o convocado apresente convincente justificativa até o
altimo dia do primeiro periodo de tempo.

8.1.2 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato
administrativo no prazo estabelecido caracterizara o descumprimento total da obrigacdo
assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da
garantia de proposta, nos termos do § 5°, do artigo 90, da Lei federal n® 14.133/21.

8.2 - Nao sera exigida a prestacdo de garantia contratual, conforme faculdade
esculpida no artigo 96, da Lei Federal n® 14.133/21.

8.3 - Se, por ocasido da formalizacdo da ata, as certiddes de regularidade de
débito da adjudicataria perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia
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por Tempo de Servigo (FGTS) e a Fazenda Nacional, estiverem com os prazos de validade
vencidos, a Unidade requisitante verificara a situacdo por meio eletrénico habil de
informacdes, certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os documentos
passiveis de obtencédo por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

8.4 - Se ndo for possivel atualiza-las por meio eletrénico habil de informacdes,
o fornecedor sera notificado para, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, comprovar a sua situacao
de regularidade de que trata este item, mediante a apresentacdo das certidoes respectivas
com prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratacdo néo se realizar.

9 - DA EXECUCAO DOS SERVICOS

9.1 - O prazo de duracdo dos servicos pretendidos vigorara por 12 (doze)
meses, contados a partir da data de assinatura do instrumento contratual.

9.2 - O prazo de execucdo do presente contrato podera ser prorrogado por
iguais e sucessivos periodos, respeitada a vigéncia maxima decenal, conforme previsao legal
do artigo 107, da Lei Federal n® 14.133/21, mediante acordo entre as partes por meio de termo
aditivo, precedido da comprovacgéao da presenca dos requisitos legais para a hipotese prevista.

10 - DO RECEBIMENTO DO OBJETO DA LICITACAO

10.1 - A empresa adjudicatéria dard inicio aos servigos contratados, até o 5°
(quinto) dia util seguinte ao recebimento da Autorizacdo de Execucao, oportunidade em que
sera lavrado o competente termo.

10.2 - A Secretaria de Administracdo, por meio de sua Diretoria de Tecnologia
da Informacdo, unidade requisitante da presente licitacdo, sera a responsavel pelo
acompanhamento, gestdo e fiscalizacdo dos servigos, com competéncia para rejeita-los, no
todo ou em parte, caso ndo estejam sendo executados de acordo com as condicbes
contratuais e a qualidade minima exigida.

10.2.1 - No ultimo dia util de cada més, a Secretaria Municipal encarregada,
promovera o recebimento dos servigos, mediante termo assinado pelas partes, no qual fique
demonstrado, resumidamente, as principais ocorréncias verificadas, faltas e adverténcias
expedidas, se houverem, e, a totalizagdo dos procedimentos efetivamente realizados no
periodo mensal aferido, para fins do disposto no capitulo seguinte.

10.2.2 - O termo original elaborado e a pertinente nota fiscal ou fatura emitida
pela empresa prestadora, serdo encaminhados, simultaneamente, ao Departamento de
Contabilidade da Administracao, até 2 (dois) dias antes da data limite para o pagamento da
prestagdo, providencia esta que caracterizara a conformidade e a correlagdo de ambos os
documentos.

11 - DA FORMA DE PAGAMENTO
11.1 - Os pagamentos a empresa contratadas serdo processados em parcelas

mensais, na exata proporcdo ao volume dos servigos prestados no periodo correspondente,
liberados no 20° (vigésimo) dia do més subsequente ao da prestacdo dos servicos.
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11.1.1 - O pagamento mensal sera processado de acordo com os quantitativos
de servico efetivamente realizados no periodo, através de ordem ou depdsito bancario, em
conta corrente indicada, obrigatoriamente, pela empresa contratada.

11.2 - O pagamento sera processado através de ordem ou depdsito bancario
em conta corrente indicada pela empresa contratada.

11.3 - N&o sera iniciada a contagem de prazo, caso 0os documentos fiscais
apresentados ou outros necessarios a liquidacdo da despesa contenham incorregdes.

11.4 - A contagem do prazo para pagamento considerara dias corridos e tera
inicio e encerramento em dias de expediente normal na sede administrativa da Prefeitura
Municipal de Monte Alto.

11.5 - Nos termos do Decreto Municipal n® 4.655, publicado no Diério Oficial do
Municipio no dia 4 de agosto de 2023, que regulamenta a IN RFB 1234/2012, o Municipio de
Monte Alto efetuara as RETENCOES RELATIVAS AO IMPOSTO DE RENDA incidente sobre
o fornecimento de bens e prestacdes de servigos, conforme aliquotas dispostas na tabela
anexa ao referido decreto.

12 - DAS SANCOES

12.1 - Ficara impedida de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Monte
Alto, bem como o descredenciamento no SICAF, pelo prazo de 3 (trés) anos, ou, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo, a pessoa fisica ou juridica que praticar
gquaisquer atos previstos no artigo 155, da Lei Federal n°® 14.133/21 e do Decreto Municipal
n°. 4.645, de 27 de julho de 2023.

12.2 - A sancao de que trata o item anterior poderé ser aplicada juntamente
com as multas moratdrias previstas no Decreto n°. 4.645, de 27 de julho de 2023, integrante
deste Edital, garantido o exercicio da prévia e ampla defesa.

13 - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL, DO RECURSO, DA ADJUDICAGAO E DA
HOMOLOGACAO

13.1 - Com até 3 (trés) dias uteis anteriores da data fixada para a abertura do
certame, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio do pregao eletronico.

13.2 - As impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos seréo formulados por
meio eletrbnico, em campo proprio do sistema ou através do correio eletrénico
licita@montealto.sp.gov.br. As impugnacdes e o0s pedidos de esclarecimentos nao
suspendem 0s prazos previstos no certame.

13.2.1 - As impugnacgdes serdo decididas pelo subscritor do Edital e os pedidos

de esclarecimentos respondidos pelo Pregoeiro ou Unidade Requisitante no prazo de até 3
(trés) dias uteis limitado ao dia util anterior & data fixada para a abertura do certame.
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13.2.2 - Acolhida a impugnacao contra o ato convocatoério, sera designada nova
data para realizacdo da sesséo publica, se for o caso.

13.3 - A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado
o edital, implicara na plena aceitacdo, por parte dos interessados, das condicbes nele
estabelecidas.

13.4 - Divulgado o vencedor ou, se for 0 caso, saneada a irregularidade fiscal
e trabalhista, o Pregoeiro informara as licitantes por meio de mensagem lancada no sistema
que poderdo interpor recurso, imediata e motivadamente, por meio eletronico, utilizando
exclusivamente o campo préprio disponibilizado no sistema.

13.5 - Havendo interposicao de recurso o Pregoeiro informara aos recorrentes
que poderdo apresentar memoriais contendo as razdes recursais no prazo de 3 (trés) dias
Uteis apds o encerramento da sessdo publica, sob pena de preclusdo. Os demais licitantes
poderdo apresentar contrarrazdes ao(s) recurso(s) interposto(s) no prazo comum de 03 (trés)
dias uteis contados a partir do término do prazo para apresentacao, pelo(s) recorrente(s), dos
memoariais recursais, sendo-lhes assegurada vista aos autos do processo no enderego
indicado no preambulo deste Edital.

13.6 - Os recursos e as contrarrazdes serdo oferecidos por meio eletrdnico no
sitio www.gov.br/compras/pt-br, op¢cao “RECURSQO”. A apresentacao de documentos relativos
as pecgas antes indicadas, se houver, serd efetuada mediante protocolo dentro dos prazos
estabelecidos no item 13.5.

13.7 - A falta de interposicdo do recurso na forma prevista no item 13.6
importard na decadéncia do direito de recorrer, podendo o Pregoeiro declarar o vencedor do
certame na propria sessao publica e, em seguida, propor a autoridade competente os atos de
adjudicacéo e homologacao do procedimento licitatorio.

13.8 - O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a
invalidac@o dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

14 - DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1 - As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes, desde
gue ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

14.2 - Os casos omissos serdo solucionados pelo Pregoeiro e as questbes
relativas ao sistema, pelo Portal de Compras do Governo Federal.

14.3 - Das sessdes publicas de processamento do pregao serdo lavradas atas
circunstanciadas a serem assinadas pelo Pregoeiro.

14.4 - O sistema mantera sigilo quanto a identidade das licitantes:

14.4.1 - Para o Pregoeiro, até a etapa de negociacdo com o autor da melhor
oferta;
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14.4.2 - Para os demais participantes, até a etapa de habilitacdo;

14.5 - Sera excluido do certame o licitante que, por quaisquer meios, antes ou
durante a sessao publica, franqueie, permita ou possibilite a sua identificacdo para a
Administracdo municipal, para o Pregoeiro ou para 0os demais participantes em qualquer
momento, desde a publicacdo do aviso até a conclusdo da etapa de negociacao,
especialmente no preenchimento do formulario eletrénico para a entrega das propostas.

14.6 - A exclusdo de que trata o item anterior dar-se-4 por meio de
desclassifica¢do do licitante na etapa "Analise de Propostas” e/ou pela ndo aceitabilidade do
preco pelo Pregoeiro na etapa "Analise da Aceitabilidade de Preco".

14.7 - No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-
lhes validade e eficicia para fins de habilitacao e classificacao.

14.7.1 - As falhas passiveis de saneamento na documentagcdo apresentada
pelo licitante séo aquelas cujo contetdo retrate situagédo fatica ou juridica ja existente na data
da abertura da sesséo publica deste pregao eletronico.

14.7.2 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara
no afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

14.8 - Ao licitante caberd acompanhar as operagfes no sistema eletrénico,
durante a sessao publica, respondendo pelos énus decorrentes de sua desconexdo ou da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou pelo Pregoeiro, via chat.

14.9 - O resultado deste pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitacao,
sujeitos a publicacéo, serdo divulgados no Portal Nacional da Contrata¢des Publicas — PNCP,
no Diario Oficial do Municipio e nos sitios eletrdnicos: www.montealto.sp.gov.br. e
https://www.gov.br/compras/pt-br.

14.10 - Os prazos indicados neste Edital em dias corridos, quando vencidos em
dia nao util, prorrogam-se para o dia Util subsequente.

14.11 - Para dirimir quaisquer questbes decorrentes desta licitagdo, néo
resolvidas na esfera administrativa, sera competente o foro da Comarca de Monte Alto.

Monte Alto, 16 de maio de 2.024.

Maria Helena Aguiar Rettondini
Prefeita
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ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO ELETRONICO N° 24/2.024
PROC. SA/DL N° 36/2.024

Apresentamos nossa proposta para a prestacdo de servico a seguir relacionado, de
conformidade com as regras editalicias estabelecidas no edital pertinente:

Descri¢cdo do Servigo*
Prestacdo de servico de Outsourcing de
Impressdo, na modalidade de locacéo, .
incluindo a manutencio preventiva e Quantidade | Valor Mensal Valor Total
ltem | corretiva,  assisténcia  técnica e de Ofertado Anual
fornecimento de suprimentos, exceto | IMPressoras R$ R$
papel, conforme parédmetros definidos no
Edital N° 24-A/2.024 e seus anexos, para as
seguintes Impressoras.
1 Multifuncional A4 monocromatica Tipo | 37
2 Multifuncional A4 monocromatica Tipo Il 3
3 Impressora A4 policromatica 4
VALOR TOTAL DA PROPOSTA

* Obs.: Para efeito de processamento da licitagdo em ambiente eletrdénico, foi adotado o item
Compras.Gov mais semelhante ao descrito nos Anexos | e Il. Havendo divergéncia entre a descricédo do
objeto existente no Edital e a utilizada pelo Sistema Compras.Gov, deve prevalecer o estabelecido no
Edital e seus anexos

| - O prazo de validade de nossa proposta € de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data da
sessao publica do pregéo eletronico.

Il - Declaramos que o VALOR TOTAL DA PROPOSTA é irreajustavel, e nele estdo incluidos: os
tributos, fretes, alimentacdo, estadia, encargos sociais; as despesas e obriga¢cBes financeiras de
gualquer natureza; e todos os componentes de custo dos bens necessarios a perfeita satisfacdo do
objeto desta licitagéo.

Il - Declaramos que a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na ConstituicAo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de entrega das propostas.

IV - Declaramos, ainda, conhecer integralmente os termos do Edital do Pregéo Eletrénico n° 24/2.024
€ Seus anexos, aos quais nos sujeitamos.

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

ENDERECO:

CEP: FONE: FAX:
E-MAIL: CNPJ:
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, de de 2.024.
(CIDADE)
ASSINATURA DO RESPONSAVEL
NOME COMPLETO: CARGO:

PESSOA CREDENCIADA OU AUTORIZADA PARA ASSINAR O FUTURO CONTRATO
NOME COMPLETO: CARGO:

CPF:

RG:

Nota: O proponente devera rubricar a 12 via desta planilha/proposta.

MODELO - A PROPOSTA DEVE SER EMITIDA EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA LICITANTE
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N° 24/2.024
PROCESSO SA/DL N° 36/2.024

1. ORGAO SOLICITANTE

Todo o Estudo Técnico Preliminar foi realizado pela Secretaria de Administragdo por
meio de sua Diretoria de Tecnologia da Informacao.

A Diretoria de Tecnologia da Informagdo — DTI tem como missdo prover
solugdes e servicos de TI para os diversos setores da Prefeitura Municipal, como
suporte estratégico para o cumprimento de seus objetivos institucionais.

Nesse contexto, na busca por uma Administracao Publica que prima pela melhor
gestao dos recursos e pela maior qualidade na prestacao de servigos aos cidadaos,
torna-se essencial a realizagdo de um bom planejamento de TIC que viabilize e
potencialize a melhoria continua da performance organizacional. Para alcangar esse
resultado, é necessario que haja um alinhamento entre as estratégias e planos da TIC
e as estratégias organizacionais

Assim, a partir dos estudos e levantamentos ja exaustivamente detalhados no
ETP chegou-se aos departamentos que serdo atendidos pela presente solucao
conforme pode-se observar na tabela abaixo contendo a Secretaria, Departamento,
enderego, telefone, e-mail e descricao da impressora a ser instalada.

Ao todo serdo atendidas 12 secretarias municipais e a  Chefia do Poder

Executivo através do Gabinete da Prefeita.
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SECRETARIA DEPARTAMENTO ENDERECO TELEFONE/EMAIL DESCRICAO
Chefia do Poder Rua Dr. Raul da Rocha (16) 32443113 Multifuncional monocromatica
Executivo Gabinete da Prefeita Medeiros, 1390 gabinete@montealto.sp.gov.br A4 —Tipol
Chefia do Poder Rua Dr. Raul da Rocha (16) 32443113 Impressora A4 Policromatica até
Executivo Gabinete da Prefeita Medeiros, 1390 gabinete@montealto.sp.gov.br 2500 mil copias

Secretaria de
Administracao

Departamento de
Recursos Humanos

Rua Dr. Raul da Rocha
Medeiros, 1390

(16) 32443117
secadmin@montealto.sp.gov.br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 5 mil cépias

Secretaria de
Administracao

Departamento de
Licitagdes

Rua Dr. Raul da Rocha
Medeiros, 1390

(16) 32443113
licita@montealto.sp.gov.br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 5 mil cépias

Secretaria de
Administracao

Departamento de
Compras e Contratos

Rua Dr. Raul da Rocha
Medeiros, 1390

(16) 32443113
compras@montealto.sp.gov.br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 5 mil cépias

Secretaria de
Administracao

Departamento de
Administragdo de
Materiais

Rua dos Lirios, 495

(16) 32443113
adm.materiais@montealto.sp.gov.br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 5 mil copias

Secretaria de
Administracao

Departamento de
Tecnologia de
Informacao

Rua Dr. Raul da Rocha
Medeiros, 1390

(16) 32443110
ti@montealto.sp.gov.br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 5 mil copias

Secretaria de
Administracao

Departamento de
Atendimento ao
Publico

Rua Dr. Raul da Rocha
Medeiros, 1390

(16) 32443113
cac@montealto.sp.gov.br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 10 mil copias

Secretaria dos
Negocios Juridicos

Secretaria dos
Negocios Juridicos

Rua Dr. Raul da Rocha
Medeiros, 1390

(16) 32443113
djuridico@montealto.sp.gov.br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 5 mil copias

Secretaria dos
Negécios Juridicos

Secretaria dos
Negécios Juridicos

Rua Dr. Raul da Rocha
Medeiros, 1390

(16) 32443113
djuridico@montealto.sp.gov.br

Impressora A4 Policromatica até
2500 mil copias

Departamento
Secretaria dos Juridico- Rua Dr. Raul da Rocha (16) 32443113 Impressora P&B Multifuncional
Negécios Juridicos Administrativo Medeiros, 1390 djuridico@montealto.sp.gov.br A4 até 5 mil cédpias
Secretaria dos Departamento Rua Dr. Raul da Rocha (16) 32443113 Impressora P&B Multifuncional

Negécios Juridicos

Juridico-Contencioso

Medeiros, 1390

djuridico@montealto.sp.gov.br

A4 até 5 mil cédpias
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Secretaria de

Financas e Departamento Rua Dr. Raul da Rocha (16) 32443113 Impressora P&B Multifuncional
Orgcamento Contabil Medeiros, 1390 contabilidade@montealto.sp.gov.br A4 até 10 mil copias
Secretaria de

Financas e Rua Dr. Raul da Rocha (16) 32443113 Impressora P&B Multifuncional
Orgcamento Setor de ISS Medeiros, 1390 issgn@montealto.sp.gov.br A4 até 5 mil cépias
Secretaria de (16) 32443113

Finangas e Rua Dr. Raul da Rocha | atendimentoicms@montealto.sp.gov. | Impressora P&B Multifuncional
Orcamento Setor de ICMS Medeiros, 1390 br A4 até 5 mil cépias

Secretaria da
Educagdo

Departamento de
Gestédo Estratégica
Educacional

Rua Dr. Raul da Rocha
Medeiros, 1416

(16) 32443112
seceduca@montealto.sp.gov.br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 5 mil cépias

Secretaria da

Departamento de
Administracédo da

Rua Dr. Raul da Rocha

(16) 32443112

Impressora P&B Multifuncional

Educagdo Educagdo Medeiros, 1416 seceduca@montealto.sp.gov.br A4 até 5 mil copias
Secretaria da Departamento de (16) 32443040 Impressora P&B Multifuncional
Educagdo Transporte Escolar Rua Wady Elias, 191 transporte@montealto.sp.gov.br A4 até 5 mil copias

Secretaria de Saude

Departamento de
Administragdo e
Projetos

Rua Bahia, 371

(16) 32429783
secsaude@montealto.sp.gov.br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 5 mil copias

Secretaria de Saude

Departamento de
Infraestrutura e
Equipamentos

Rua Coronel Pires
Penteado, 600

(16) 32449783
dies@montealto.sp.gov.br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 5 mil copias

Secretaria de Saude

Departamento de
Higiene e Vigilancia

Rua Bahia, 371

(16) 32412659
visa@montealto.sp.gov.br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 5 mil copias

Secretaria de Saude

Departamento de
Administragdo de
Farmacias

Rua Jeremias de Paula
Eduardo,2320

(16) 32425001
farmaciamunicipal@montealto.sp.gov
.br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 5 mil cédpias

Secretaria de Saude

EAP Dra. Ana Maria
Nacaratto Popim

Rua
Jodo Luiz Gonzaga Filh
0, N° 334 — Distrito de
Aparecida de Monte
Alto

(16) 32431128
pamm.amnpopim@montealto.sp.gov
.br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 5 mil cédpias
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Secretaria de Saude

PSF Accacio de
Oliveira Nunes

Rua Jacir Germano
Garbin, n® 41 - Jardim
Bela Vista

(16) 3243 27 17
psf.aonunes@montealto.sp.gov.br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 5 mil cépias

Secretaria de Saude

PSF Dr. Jodo Thiago
de Camargo

Rua Wady Elias, n°® 13 —
Jardim Alvorada

(16) 32443113
ubs.jtcamargo@montealto.sp.gov.br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 5 mil cépias

Secretaria de Saude

PSF Dr. José Jesus
Victério Rodrigues

Rua Aprigio Ribeiro
Guimaraes, n® 161 —
Jardim Canaa

(16) 3241 28 97
usf.jjvrodrigues@montealto.sp.gov.br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 5 mil cépias

Secretaria de Saude

PSF José Ignécio
Grellet

Rua dos Jasmins, n°
1000 - Jardim
California

(16) 32424814
ubs.jigrellet@montealto.sp.gov.br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 5 mil cépias

Secretaria de Saude

Pronto Socorro
Municipal

Rua Jeremias de Paula
Eduardo, n © 2287 -
Centro

(16) 3241 15 95
prontosocorro@montealto.sp.gov.br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 5 mil cépias

Secretaria de Saude

Projeto Viva a Vida

Avenida Comendador
Bonfigliolli, n® 777 -
Vila Municipal

(16) 32412424
vivaavida@montealto.sp.gov.br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 5 mil copias

Secretaria de Saude

EAP Dr. Roberto
Rocha Ledo

Avenida Antonio
Inforgatti, n® 115-
Jardim Centenario

(16) 32424811
ubs.rrleao@montealto.sp.gov.br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 5 mil copias

Secretaria de Saude

EAP Ezidio Pelloso

Rua Das Esmeraldas, n°
420 - Vila Municipal

(16) 32433472
psf.pelosso@montealto.sp.gov.br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 5 mil copias

Clinica de Avenida José Luis
Especialidade Silvio Franco da Rocha, n° (16) 3242 20 10 Impressora P&B Multifuncional
Secretaria de Saude Govoni 112 - Centro ubs.sgovoni @montealto.sp.gov.br A4 até 5 mil copias
Instituto Materno Rua dos Topazios, 555 (16) 32429783 Impressora P&B Multifuncional
Secretaria de Saude Infantil — Vila Municipal maternoinfantil@montealto.sp.gov.br A4 até 5 mil cédpias

Secretaria de
Assisténcia Social

Departamento de
Protecdo Social
Basica

Avenida Comendador
Castro Ribeiro n® 50

(16) 32421971
assist@montealto.sp.gov.br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 5 mil cdpias

Secretaria de
Planejamento
Urbano

Departamento de
Convénios e
Congéneres

Rua Dr. Raul da Rocha
Medeiros, 1390

(16) 32443113
secplan@montealto.sp.gov.br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 10 mil copias
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Secretaria de
Planejamento
Urbano

Departamento de
Convénios e
Congéneres

Rua Dr. Raul da Rocha
Medeiros, 1390

(16) 32443113
secplan@montealto.sp.gov.br

Impressora A4 Policromatica até
2500 mil copias

Secretaria de
Agricultura e Meio

Departamento do

Praca Humberto

(16) 32411622

Impressora P&B Multifuncional

Ambiente Meio Ambiente Caracio, 267 sama@montealto.sp.gov.br A4 até 5 mil cépias
Secretaria de Esporte Departamento de (16) 32428083 Impressora P&B Multifuncional
e Lazer Esporte e Lazer Praca XIII de maio, s/n del@montealto.sp.gov.br A4 até 5 mil cépias

Secretaria de
Desenvolvimento
Econdmico e
Marketing

Departamento de
Marketing

Rua Dr. Raul da Rocha
Medeiros, 1416

(16) 32443113
marketing@montealto.sp.gov.br

Impressora P&B Multifuncional
Adaté 5 mil copias

Secretaria de
Desenvolvimento
Econdmico e

Departamento de

Rua Dr. Raul da Rocha

(16) 32443113

Impressora A4 Policromatica até

Marketing Marketing Medeiros, 1416 marketing@montealto.sp.gov.br 2500 mil copias
Secretaria de Departamento de (16) 32444060 Impressora P&B Multifuncional
Turismo e Cultura Cultura Praga Centenario, s/n marketing@montealto.sp.gov.br A4 até 5 mil copias
(16) 32425546
Secretaria de Guarda Civil Avenida Comendador | seguranca.publica@montealto.sp.gov | Impressora P&B Multifuncional
Seguranca Publica Municipal Bonfigliori,200 .br A4 até 5 mil copias

Secretaria de
Seguranca Publica

Guarda Patrimonial

Rua Jeremias de Paula
Eduarda, 591

(16) 32425546
seguranca.publica@montealto.sp.gov
br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 5 mil copias

Secretaria de
Seguranca Publica

Departamento de
Inteligéncia e
Monitoramento

Avenida José Luis
Franco da Rocha, 143.

(16) 32425546
seguranca.publica@montealto.sp.gov
.br

Impressora P&B Multifuncional
A4 até 5 mil cédpias

PREGAO ELETRONICO N° 24/2.024 - PROCESSO SA/DL N° 36/2.024 — FLS 27




PREFEITURA DE

i MONTEALTO =

2. OBJETO DA CONTRACAO

A presente termo de referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada para prestacao de servicos de locacdo, manutengao preventiva e corretiva,
assisténcia técnica e fornecimento de suprimentos, exceto papel, para multifuncional
monocromatica A4 — Tipo I, multifuncional monocromatica A4 — Tipo Il e Impressora A4
Policromatica, para atender as demandas das secretarias e departamentos do Poder
Executivo do Municipio de Monte Alto/SP. Ao todo serdo 37 (trinta e sete) impressoras
multifuncionais monocromatica A4 — Tipo [, 03 (trés) multifuncionais monocromatica A4
— Tipo Il e 04 (quatro) impressoras A4 Policromatica.

Com base no volume de impressao estimado e considerando a quantidade e
dispositivos de impressdo, conforme ja apresentado e justificado no Estudo Técnico
Preliminar, documento que consiste em uma analise mais detalhada e técnica sobre a
necessidade e demanda que motiva a realizagao da licitagdo e que subsidia e, portanto,
antecede a elaboracao do Termo de Referéncia ficou definido o volume mensal de

140.000 impressdes A4 monocromatica e 2.500 impressdes A4 policromaticas.

2.1 Das quantidades a serem contratadas

Em conformidade com a Lei 14.133/2021, que estabelece o novo marco legal para
contratagdes publicas no Brasil, apresentamos as especificagdes para a contratacdo de
servicos de impressao, copia e digitalizacao pela Prefeitura Municipal de Monte Alto-SP.
Os maiores detalhamentos presentes no ETP que originou este TR tém como objetivo
fornecer uma analise minuciosa das especificacbes e quantidades dos servicos a serem
contratados, visando atender as necessidades operacionais e administrativas do
municipio de forma eficiente, transparente e em conformidade com a legislagédo vigente.

Para tanto, tais informacdes serdo aqui replicadas conforme ja constantes no ETP.

Assim as seguintes especificagdes e quantidades dos servigos a serem contratados:
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v Multifuncional A4 Monocromatica - Tipo [: Contratacao de 37 unidades deste

equipamento, que serao utilizadas para impressao, copia e digitalizagdo de
documentos em formato A4, em preto e branco. Este tipo de multifuncional
atendera as demandas de diversos setores administrativos da Prefeitura

Municipal.

v Multifuncional A4 Monocromatica - Tipo II. Contratagdo de 3 unidades deste
equipamento, semelhantes ao Tipo I, porém com especificagdes técnicas
especificas para atender a determinados setores com demandas especificas,

como departamentos com maior volume de impressdes.

v Impressora A4 Policromatica: Contratagcdo de 4 unidades deste equipamento,
destinadas a impressdao de documentos em formato A4 em cores. Estas
impressoras serao utilizadas em situacdes que exigem a reproducao de

materiais coloridos, como gréficos, relatérios e documentos visuais.

v Impressdes A4 Monocromaticas: Previsdo de 140.000 impressdes em formato
A4, em preto e branco, a serem realizadas ao longo do periodo contratual. Estas
impressdes serao utilizadas para documentos administrativos, relatérios,

formularios e demais materiais de uso corrente.

v Impressdes A4 Policromaticas: Previsao de 2.500 impressdes em formato A4 em
cores, a serem realizadas ao longo do periodo contratual. Estas impressdes
serao destinadas a documentos que exigem reproducao colorida, como

materiais graficos, apresentacdes e relatorios visuais.

Abaixo pode-se observar o quadro resumo:
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DESCRICAO QUANTIDADE MENSAL
Multifuncional A4 monocromatica - Tipo I 37
Multifuncional A4 monocromatica - Tipo II 3
Impressora A4 policromatica 4
Impressao A4 monocromatica 140000
Impressao A4 policromatica 2500

2.2 Das especificacoes e caracteristicas dos equipamentos a serem contratados

Os equipamentos para o desenvolvimento dos servicos de impressao estao
classificados em diferentes categorias, de acordo com:

o O tipo de equipamento: multifuncional ou impressora;

o O tipo de impressao: monocromatica (preto e branco) ou em cores;

o A velocidade de impressdo em preto e branco, medida em paginas por
minuto (ppm);

o A quantidade de cépias, medida em copias/més, considerando como
base o ciclo maximo mensal; e

o O tipo de maquina, compativel no minimo com papel A4.

1 | O servico devera contemplar 3 perfis de equipamentos:
a. Multifuncional monocromatica A4 — Tipo [
b. Multifuncional monocromatica A4 — Tipo II

c. Impressora Policromatica A4

2 | Provimento de manutengao preventiva e corretiva das impressoras.

3 | Fornecimentos imediato dos insumos, exceto papel, necessarios a

operacao dos equipamentos.
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4 | Nao interrupcao dos servicos, em caso de quebra, devera ser realizada

substituicdo ou manutencao realizada de imediato.

2.2.1. A empresa contratada somente poderad iniciar os servicos quando
autorizados por escrito pela Administracao Municipal, utilizando-se preferencialmente de
equipamentos novos, sendo cada equipamento submetido a avaliacdo do Departamento
de Tecnologia de Informacéao para sua utilizagéo.

2.2.2. Os equipamentos deverdo ser distribuidos e instalados de acordo com a
programacao e nos locais estabelecidos pela Administracao Municipal.

2.2.3. O horario de entrega dos equipamentos devera obedecer a programacao da
Administracao Municipal.

2.2.4. A empresa contratada devera efetuar visita prévia ao local de instalacao para
a verificagdo da tensdo elétrica em todas as localidades, ndo sendo responsabilidade da
Administracdo Municipal realizar adaptagdes na rede de tensao elétrica.

2.2.5. Durante a vigéncia do contrato que se sugere, seja de 5 anos, considerada a
hipotese de prorrogacdo (art. 106 e art. 107 da Lei 14.133/2021), os equipamentos
deverao estar em perfeito estado de funcionamento, conservacao e higiene, sendo cada
equipamento submetido a avaliacdo do Departamento de Tecnologia de Informagao que
devera emitir laudo técnico individualizado por equipamento.

2.2.6. Juntamente com os equipamentos, deverdao ser entregues os respectivos
manuais de operacdo, em portugués, sem qualquer 6nus para o Contratante.

2.27. Os equipamentos utilizados na prestacdo do servico devem estar em
conformidade com programas de redugdo de consumo de energia.

228 As necessidades tecnoldgicas sdo claramente delineadas pelas

ESPECIFICACOES TECNICAS MiNIMAS dos equipamentos que serdo disponibilizados,

conforme os itens que se seguem.
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ESPECIFICACAO
DO
EQUIPAMENTO

MULTIFUNCIONAL
MONOCROMATICA
A4 -TIPO1

MULTIFUNCIONAL
MONOCROMATICA

A4 -TIPO II

IMPRESSORA
POLICROMATICA
A4

Tecnologia de

Laser ou LED

Laser ou LED

Laser ou LED ou

impressao jato de tinta
Faixa de 30 a 50 ppm 30 a 50 ppm 20 a 30 ppm em
velocidade de preto
impressao e 15a 30 ppm em
copia em colorido
formato A4

Memodria 512 MB 1GB 128 MB
Impressao Sim Sim Sim
Monocromatica

Impressao Nao Nao Sim
Policromatica

Resolucdo de 1200x1200 dpi 1200x1200 dpi 6000x1200dpi
impressao

Imprimir e Sim Sim Sim
digitalizar em

papel A4

Imprimir em Nao Nao Nao

papel A3

obrigatoriamente

obrigatoriamente

obrigatoriamente

Funcao de
impressao, copia

e digitalizacao

Sim

Sim

Sim
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Conectividade

Wi-fi, Rede Ethernet,
USB 2.0

Wi-fi, Rede Ethernet,
USB 2.0

Wi-fi, Rede
Ethernet, USB 2.0

Sistemas
Operacionais

compativeis:

Windows

Windows

Windows

Alimentacao

110 ou bivolt

110 ou bivolt

110 ou bivolt

Devem permitir
impressao, copia
e digitalizacao

frente e verso

Sim

Sim

Sim

Permitir a coleta
dos contadores
de forma remota
suporte a
operagao e
gerenciamento

em rede

Sim

Sim

Sim

Contador de
copias,
Impressao e

Digitalizacao

Sim

Sim

Sim

Copias com
zoom de 25 a

400%

Sim

Sim

Sim

Tela de toque
LCD ou LED com

instrugoes em

Sim

Sim

Nao

obrigatoriamente
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Portugués ou
simbologia

universal

Ciclo Mensal
maximo

(pgs/més)

100.000 mil

250.000 mil

2.500 mil

Digitalizar
automatico

frente e verso

Sim

Sim

Nao

obrigatoriamente

Digitalizar nos

formatos

JPG, TIFF, PDF/A,
PDF e PDF

pesquisavel

JPG, TIFF, PDF/A,
PDF e PDF

pesquisavel

JPG

Suporte, no

minimo, aos

Carta 215 x 279 mm,
A4 210 x 297 mm,

Carta 215 x 279 mm,

A4 210 x 297 mm,

Carta 215 x 279
mm, A4 210 x 297

tamanhos de Oficio 216x356 mm | Oficio 216x356 mm mm, Oficio
papel 216x356 mm
Permitir o uso de Sim Sim Nao

papéis com
gramaturas de 60
a 200 g/m2,
inclusive
reciclados ou

timbrados

obrigatoriamente

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A Justificativa da contratacao encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

PREGAO ELETRONICO N° 24/2.024 - PROCESSO SA/DL N° 36/2.024 — FLS 34



PREFEITURA DE

i MONTEALTO =

De maneira resumida pode se destacar que a realizacdo de um levantamento de

mercado é fundamental para embasar a escolha da modalidade de contratagdo mais
adequada para atender a demanda de servicos de impressao, copia e digitalizacdo da
Prefeitura Municipal de Monte Alto. Conforme estabelecido no inciso V do § 1° do art. 18
da Lei 14.133/2021, a adequacao do objeto ao mercado é um critério essencial na sele¢do
da modalidade de contratacao.

Diante disso, o presente estudo técnico preliminar realizou uma analise detalhada
das alternativas disponiveis, levando em consideragdo as experiéncias de outros 6rgaos
publicos e entidades que ja realizaram contratagdes similares. Através desse
levantamento, foi possivel identificar as seguintes opcdes viaveis:

o Aquisi¢do de Equipamentos Proprios;
o Contratacao de Empresa Especializada em Outsourcing de Impressao;
o Parceria Publico-Privada (PPP).

Apds uma analise criteriosa, concluiu-se que a Contratacdo de Empresa
Especializada em Outsourcing de Impressdao, na modalidade de fornecimento de
equipamentos de impressdo com pagamento de paginas impressas, apresenta-se como
a escolha mais adequada e vantajosa para atender as necessidades da Prefeitura de
Monte Alto. Essa decisao esta alinhada aos principios da eficiéncia, economicidade e
efetividade da gestao publica, conforme preconizado pela Lei 14.133/2021.

Dentre os principais critérios que fundamentam essa conclusao, destacam-se:

Expertise e Especializacdo: Empresas especializadas em outsourcing de
impressao possuem conhecimento técnico especifico na gestao eficiente desses servicos,
oferecendo recursos e suporte especializados que contribuem para a eficacia da
operacao.

Reducao de Custos e Otimizacao de Recursos: A contratacao de uma empresa

de outsourcing de impressao pode resultar em economias significativas para a
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administracdo publica, eliminando investimentos iniciais em equipamentos e

proporcionando uma melhor previsibilidade financeira a longo prazo.

Foco nas Atividades Principais: Ao terceirizar a gestao do servico de impressao,
copia e digitalizagdo, a Prefeitura de Monte Alto podera concentrar seus esforcos e
recursos nas atividades essenciais de sua missao institucional, sem se preocupar com a
manutenc¢ado e operacao dos equipamentos.

Flexibilidade e Escalabilidade: As empresas de outsourcing de impressao
oferecem solugdes flexiveis e escalaveis que podem se ajustar as demandas flutuantes da
administracao publica, garantindo uma resposta agil e eficiente as necessidades de
impressao.

Além disso, uma analise comparativa de custos entre a Contratagdo de Empresa
Especializada em Outsourcing e a Aquisicao de Equipamentos Proprios demonstrou uma
economia significativa ao optar pela contratagdo de uma empresa especializada nos

servicos de impressao, copia e digitalizacdo pela Prefeitura Municipal de Monte Alto.

4. DA ASSISTENCIA TECNICA E DA MANUTENCAO

Os equipamentos que serdo utilizados na prestagao dos servicos deverao estar de
acordo com os regulamentos para avaliacao da conformidade e de homologacao de
produtos para telecomunicacdes, anexo a Resolugdo n° 715, de 23 de outubro de 2019,

da Agéncia Nacional de Telecomunicagdes (ANATEL).

4.1 Devera ser prestada assisténcia técnica aos equipamentos, sem custo
adicional, em relagdo ao prego contratado.
4.2 Todos os equipamentos deverdao receber a adequada e devida

manutencao preventiva e/ou corretiva.
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4.3 A empresa contratada devera prestar assisténcia em horario comercial,

com plantédo durante os fins de semana, para atendimento aos equipamentos que
desempenham suas atividades de maneira ininterruptas.

44 A empresa contratada devera providenciar a imediata reposicdao de
equipamentos que estejam indisponiveis, seja por manutencao preventiva, seja por
manutencgao corretiva, avarias ou acidentes, no prazo maximo de 48 horas.

4.5 A empresa contratada devera arcar com as despesas relativas a troca e
destinagcdo final de toner, de revelador, de cilindro e demais suprimentos
necessarios ao fiel cumprimento do objeto contratado. Assim, a empresa
contratada ficara responsavel pelo devido recolhimento dos suprimentos
utilizados, bem como dos residuos dos processos de manutencdo e limpeza dos
equipamentos, que deverao ser tratados de forma ambientalmente adequada,

respeitada a legislagdo ambiental.

5. DA MANUTENCAO PREVENTIVA

A empresa contratada € a Unica e exclusiva responsavel pela manutencao
preventiva dos equipamentos objeto desta contratagdo. A manutencao deve obedecer as
recomendag¢des do Manual de Operagdo de cada equipamento, porém, sem se limitar a
elas e aos servicos abaixo descritos.

5.1 Fazer a revisao do equipamento por ocasiao da troca de suprimentos.

5.2 Verificar o estado geral de conservacao dos equipamentos e
providenciar substituicdo dos mesmos sempre que for necessario.

5.3 Providenciar revisdao geral de todos os itens previstos no Manual de

Operacdes, de acordo com a recomendagao do fabricante.

5.4 Efetuar as revisbes periddicas, observando as recomendacbes do

fabricante.
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5.5 A empresa contratada devera realizar as manutencOes preventivas para

garantir o pleno funcionamento dos equipamentos e a qualidade dos materiais

produzidos.

6. DA MANUTENCAO CORRETIVA

6.1 A manutencao corretiva devera ocorrer sempre que a substituicao de um
componente do equipamento for necessaria por motivo de desgaste ou quebra, assim
como quando surgirem falhas ou defeitos na impressao (riscos nas copias, areas brancas,
entre outros).

6.2 A empresa contratada devera iniciar a manutencgdo corretiva em um prazo cuja
tempestividade atenda o intervalo definido pela Administracdo Municipal para o
cumprimento dessa tarefa. Caso o periodo de manutenc¢do do equipamento seja superior
a 24 (vinte e quatro) horas, o mesmo devera ser substituido por equipamento que cumpra
todas as especificacdes técnicas indicadas pela Administracdao Municipal.

o Recomenda-se o prazo estimado de 12 (doze) horas para que
a empresa contratada inicie a manutencao corretiva. Ressalta-se que esse
prazo deve ser validado pela Administracdo Municipal, para que atenda as
suas necessidades.

6.3 A empresa contratada devera arcar com todos os custos decorrentes de
acidentes e avarias, exceto os decorrentes do mau uso do equipamento por parte da
Administracdo Municipal. Nesses casos, sera de responsabilidade da Administracdo
Municipal arcar com os custos de reparo do equipamento.

6.4 A empresa contratada devera assumir integral e absoluta responsabilidade
pelos equipamentos e qualidade de insumos destinados a execucao dos servicos de
impressao corporativa, desobrigando a Administracdo Municipal de quaisquer 6nus,

encargos, deveres e responsabilidades por defeitos, vicios
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7. SUPERVISAO

A empresa contratada devera indicar 1 (um) preposto, que sera o responsavel por
todas as agdes administrativas da prestagao de servico, tais como controle de manutencao

e limpeza dos equipamentos, emissao de relatorios gerenciais, entre outros.

8. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA EMPRESA A SER CONTRATADA

Sem prejuizo das disposi¢des das clausulas e anexos deste Termo de Referéncia, e
em cumprimento as suas obrigacdes contratuais, além das decorrentes de lei e de normas
regulamentares, constituem obrigacbes especificas da empresa contratada, para a
Prestacao de Servigos de Impressao Corporativa por meio de Outsourcing:.

8.1 Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados nos termos da
legislacao vigente.

8.2 Disponibilizar os equipamentos imediatamente apds o recebimento da
autorizacao de inicio dos servicos nos locais e horarios fixados pela Administragdo
Municipal, informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo que a impossibilite
de assumir os servicos, conforme o estabelecido.

8.3 Arcar com todas as despesas relativas ao toner, a troca de cilindro e revelador
e aos demais suprimentos, necessarios ao fiel cumprimento do objeto sob contrato. Em
nome da qualidade, os suprimentos devem ser de primeiro uso, nao cabendo a aceitacao
de consumiveis recondicionados ou remanufaturados.

8.4 Disponibilizar, quando da instalagao, 2 (dois) kits de suprimentos basicos para
0s equipamentos, necessarios a producao de copias, sendo um para consumo imediato e
outro para reserva.

8.5 Garantir estoque minimo e efetuar automaticamente a reposicdo dos

suprimentos necessarios a producao mensal de cépias (toner, revelador, cilindro ou beft,
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quando requisitado), tendo como base a sua durabilidade e a quantidade de cépias dos

modelos dos equipamentos.

8.6 Atender a chamados de reposicao extra de suprimentos em tempestividade
que atendam o intervalo definido pela Administracdo Municipal para o cumprimento
dessa tarefa.

8.6.1. Recomenda-se o prazo estimado de 12 (doze) horas, a contar da data
de solicitacdo da Administracao Municipal. Ressalta-se que esses prazos devem ser
validados pela Administracdo Municipal para que os mesmos atendam as suas
necessidades.

8.7 Fornecer a Administragdo Municipal o manual de instru¢des de uso de todos
os equipamentos destinados ao servico contratado.

8.8 Designar um técnico para instalar o equipamento e treinar o pessoal da
Administracdo Municipal responsavel pela operacao das multifuncionais e impressoras. O
treinamento deve ser ministrado no préprio local da instalacao, ficando as despesas as
expensas da empresa contratada.

8.9 Serdo de responsabilidade da empresa contratada o transporte de eventuais
remocoes e as instalagdes de equipamentos quando houver necessidade de alteracéo de
local de utilizacao, correndo as suas expensas todos os custos e despesas decorrentes.

89.1 Em qualquer mudanca de localizagdo da impressora, a empresa
contratada devera ser acionada pela Administracdo Municipal. Em casos de
mudancas rotineiras, como de uma sala para outra prdxima, a Administracdo
Municipal podera apenas informar a empresa contratada sobre a referida mudanga
de localidade, assim como, julgando necessario, solicitar que ela realize a mudanca
em até 5 (cinco) dias Uteis.

8.10 Arcar com todas as despesas e encargos fiscais, previdenciarios, sociais,
seguros obrigatérios, seguro contra roubo, furto, danos materiais e pessoais, inclusive de

terceiros.
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8.11 Executar as manutencgdes preventiva e corretiva dos equipamentos, incluindo

os servicos de troca de pecas e de lubrificacdo, bem como a substituicdo de pecas
desgastadas.

8.11.1. Manter a regulagem dos equipamentos, preservando as suas
caracteristicas originais para que sejam minimizados os niveis de falhas. Dessa
forma, intenciona-se contribuir com o atendimento aos programas de reducao de
desperdicio de papel. A constatacdao de inadimplemento dessas exigéncias
ensejara a substituicdo imediata do equipamento, sob pena de san¢des ou rescisao
contratual.

8.11.2. Implementar solugdes tecnoldgicas que permitam melhorias do
controle de desperdicio de papel.

8.12. Realizar manutencdo preventiva na periodicidade recomendada pela boa
técnica e de acordo com as especificagdes do fabricante, mantendo os equipamentos em
perfeitas condi¢des de operacionalidade, segurancga, limpeza e higiene.

8.13. A empresa contratada deve observar a legislacao trabalhista, inclusive quanto
a jornada de trabalho e outras disposi¢des previstas em normas coletivas da categoria
profissional.

8.14. Observar as normas relativas a seguranca da operacao.

8.15. Observar a legislagao pertinente aos servicos especializados em engenharia
de seguranca e em medicina do trabalho relativos aos trabalhadores sob o contrato,
responsabilizando-se integralmente por eventuais ocorréncias inerentes a matéria.

8.16. Comunicar ao preposto da Administracdo Municipal, conforme o caso
requeira, sobre fatos que impliquem alteracao de itinerarios e horarios (como obras e/ou
impedimentos temporarios).

8.17. Substituir o equipamento que apresentar o mesmo defeito no maximo 3 (trés)
vezes em 90 (noventa) dias por outro com as mesmas caracteristicas e capacidades.

8.18. Substituir o equipamento a qualquer tempo, caso se faca necessario, por

motivos de reparos mecanicos, ma conservacao, condi¢des de seguranca, higiene ou
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limpeza. A Administracdo Municipal podera inspecionar regularmente os equipamentos

e, se constatar alguma irregularidade, notificar a empresa contratada.

8.19. Substituir os equipamentos, quando solicitado por escrito pela Administracao
Municipal, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, a partir do recebimento de notificacao.
8.20. Entregar e retirar os equipamentos substituidos sem cobranca de taxa.

8.21. Manter em servi¢co somente profissionais capacitados, portando cracha de
identificagao individual, no qual devera constar o nome da empresa contratada, o nUmero
de registro, a funcdo e a fotografia do empregado portador.

8.22. Providenciar treinamentos e reciclagens necessarios para garantir a execucao
dos trabalhos nos niveis de qualidade desejados.

8.23. Assegurar que todo profissional que cometer falta disciplinar qualificada
como de natureza grave ndo devera ser mantido em servico.

8.24. Atender de imediato as solicitacdes da Administracdo Municipal quanto as
substituicoes de profissionais ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a
prestacao dos servicos.

8.25. Apresentar a Administracao Municipal, quando exigido, comprovantes de
pagamentos de salarios, apdlices de seguro contra acidente de trabalho e quitacdao de
suas obrigacdes trabalhistas e previdenciarias, relativas aos seus profissionais que estejam
ou tenham estado a servico da empresa contratada, por forca do contrato a ser celebrado.

8.26. Atender a conformidade dada pela Lei Federal n°® 13.874, de 2019, e observar
as condicdes de uso do Sistema de Escrituracdo Digital de Obriga¢des Previdenciarias,
Trabalhistas e Fiscais.

8.27. Responsabilizar-se civil e criminalmente pelos danos causados a
Administracao Municipal ou a terceiros, decorrentes da execugao do contrato.

8.28. Disponibilizar equipamentos em quantidade necessaria para garantir a
prestacao dos servigos nos horarios contratados, obedecidas as disposi¢des da legislacao

trabalhista vigente.
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8.29. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as

obrigagbes assumidas, todas as condicbes que culminaram em sua
habilitacao/qualificacao na fase da licitacao.

8.30. Prestar os esclarecimentos desejados e comunicar a Administracao Municipal,
por meio do preposto ou diretamente, quaisquer fatos ou anormalidades que porventura
possam prejudicar o bom andamento ou o resultado final dos servicos.

8.31. Manter programa interno de autofiscalizacdo da correta manutencao dos
equipamentos quanto ao desperdicio de papel e demais suprimentos, sob pena de
rescisao contratual.

8.32. Manter politica de boas praticas ambientais na gestdo de suprimentos,
especialmente quanto a aquisicao e ao descarte de toner e de residuos dos processos de
manutencao e limpeza dos equipamentos, além de atender as disposicbes de sua
competéncia, estabelecidas na Lei Estadual n® 12.300, de 16 de marco de 2006, quanto a
producao, ao acondicionamento e a destinacao final de residuos sélidos.

8.33. Fornecer a Administracao Municipal a descricdo das atividades a serem
desempenhadas pela empresa contratada no descarte de toner e residuos dos processos
de manutencéao e limpeza dos equipamentos.

8.34. Garantir disponibilidade para eventuais remanejamentos, mediante
solicitagdo da Administracao Municipal.

8.35. Responsabilizar-se pelo gerenciamento e suporte a todo o ambiente de
impressao, que inclui todos os equipamentos, infraestrutura (drivers e configuracao, filas
de impressao), suprimentos e acordos de nivel de servico (SLAs) especificos para cada
atividade da prestacao de servicos.

8.36. Disponibilizar os aplicativos de gerenciamento, inventario e contabilizagdo
para a Administracao Municipal, possibilitando controle de todos os dispositivos e acesso

a relatorios gerenciais, permitindo o efetivo controle da operacao.
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8.37. Preparar e fornecer a Administracdo Municipal uma base de conhecimento

de suporte técnico contendo todas as informagdes pertinentes ao atendimento, a solugéo
de problemas e aos equipamentos fornecidos.

8.38. Configurar o sistema de gerenciamento e suporte ao ambiente de impressao
com todas as funcionalidades elencadas nas especificacdes técnicas dos equipamentos e
sistemas fornecidos pela Administracao Municipal.

8.39. Garantir, sempre que possivel, que os veiculos eventualmente envolvidos na
execugao e fiscalizagdo dos servigos sejam movidos por fontes de energia que causem
menor impacto ambiental, como etanol, Gas Natural Veicular (GNV) ou elétrico, conforme

o Decreto n° 59.038, de 03 de abril de 2013.

9. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

9.1. Basear-se em planejamento prévio para a definicdo do escopo do edital e,
assim, mitigar os riscos ao erario de se efetuar nova contratacao decorrente de aferi¢cbes
imprecisas, com respeito as quantidades de copias impressas por més, por caracterizagdo
(colorida e/ou preto e branco), bem como as especificagdes técnicas dos equipamentos
a serem contratados.

9.2. Indicar os locais de prestacao dos servicos.

9.3. Fornecer papel, em quantidade suficiente, de forma a garantir a continuidade
da prestacao dos servicos, de modo que a empresa contratada proceda, quando
necessario, a exames periddicos sobre o papel fornecido, podendo rejeita-lo se o mesmo
nao estiver compativel com o estabelecido nas especificacdes técnicas.

9.4. Efetuar pagamentos de acordo com o estabelecido em contrato a ser
celebrado.

9.5. Disponibilizar local para o armazenamento dos suprimentos.

9.6. Disponibilizar pontos de rede e de conexao para os equipamentos.
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10. FISCALIZACAO/CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

10.1. A fiscalizagdo dos servicos pela Administragdo Municipal ndo exime nem
diminui a completa responsabilidade da empresa contratada por qualquer inobservancia
ou omissdo as clausulas contratuais.

10.2. A Administracao Municipal poder3, a seu critério e a qualquer tempo, realizar
a vistoria dos equipamentos programados para execucao dos servigos e verificar o
cumprimento de normas preestabelecidas no contrato.

10.3. A Administracdo Municipal é reservada o direito de solicitar a imediata
substituicdo dos equipamentos que nao se apresentarem em boas condi¢des de operagao
ou estiverem em desacordo com as especificagdes técnicas. As eventuais substituicbes
durante o contrato deverao ser feitas para padrao equivalente ou superior ao estipulado,

sem qualquer 6nus adicional a Administracdo Municipal.
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ANEXO Il = MINUTA CONTRATUAL
CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ___ /2.024

TERMO DE CONTRATO PARA

O Municipio de Monte Alto, Estado de S&o Paulo, neste ato representado
pelo sus Prefeita Municipal, MARIA HELENA AGUIAR RETTONDINI, portadora do CPF n°

e RG , doravante denominado, simplesmente, CONTRATANTE, e a empresa
“ ” . inscrita no CNPJ n° , Situada a Rua/Av. , n° , ha
cidade de , Estado de Sao Paulo, neste ato representada pelo(a) senhor(a) ,
portador do CPF e RG , daqui por diante, denominada simplesmente,

CONTRATADA, tendo em vista as disposi¢des da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2.021,
sob o regime de empreitada por preco unitério.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - A CONTRATADA em decorréncia da adjudicacdo que lhe foi feita no
processo n°® SA/DL n°® __ /2.024, compromete-se a contratacao de .

1.2 - Os servicos deverdo ser executados de acordo com as normas
técnicas, observados todos os elementos e informacg6es constantes dos Anexos do Edital
precedente, como o termo de referéncia, bem como as demais especificagdes complementares
e as normas de execugado pertinentes as licitacdes e os contratos administrativos.

1.3 - Consideram-se partes integrantes do presente instrumento, como se
nele estivessem transcritos, os seguintes documentos: Edital do Pregao Eletrdnico n® _ /2.024 e
seus Anexos; Proposta de de de 2.024, apresentada pela CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FORMA E EXECUCAO DO SERVICO

2.1 - Os servicos deverdo ser executados conforme as especificagcfes e
condic¢des estabelecidas no Projeto Basico, anexo ao Edital, na modalidade de empreitada por
preco global.

2.2 - A CONTRATADA devera observar as seguintes condicdes gerais:

2.3 - A CONTRATADA ficara sujeita a fiscalizacdo nos limites dessa
contratacdo, obrigando-se a prestar todos os esclarecimentos porventura requeridos pelo
CONTRATANTE;

2.4 - A existéncia da fiscalizagdo de nenhum modo diminui ou altera a
responsabilidade da CONTRATADA, na prestacao de servicos a serem executados;

2.5 - O Departamento de Tecnhologia da Informacdo do CONTRATANTE
serd a responsavel pelo recebimento da obrigacdo contratada, devendo providenciar,
mensalmente, o competente termo de recebimento dos servicos, com o poder de receber ou
rejeitar a prestacéo defeituosa.
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2.6 - Sera vedado a CONTRATADA subcontratar ou transferir o contrato,
sem autorizagao prévia e expressa do CONTRATANTE, néo cabendo a cesséo ou sub-rogagéo
de direitos e deveres.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PREGOS

3.1 - A Administracio CONTRATANTE pagara a empresa
CONTRATADA, pela fiel execucdo dos servigos 0s seguintes precos unitarios:

Item | Descricdo do servigo Quantidade Valor Mensal Valor anual

3.2 - O valor total estimado para o presente ajuste importa em R$
( ), correspondente a previsao de ) meses.

3.3 - Estéo incluidos nos precos avencados, as despesas decorrentes de
tributos, encargos sociais, combustiveis e todos os componentes de custo necessarios a perfeita
satisfacdo do objeto deste contrato.

3.4 - Os precos da prestacao de servigco avencado, ndo sofrerdo, durante
0 prazo vigencial deste contrato, qualquer reajuste ou correcao monetaria.

3.5 - Na hipotese da prorrogacao além dos 12 meses, 0 preco unitario sera
atualizado monetariamente, admitindo-se a variagao da inflacdo oficial, correspondente ao indice
do IPCA/IBGE, no periodo anual anterior.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

4.1 - Os pagamentos a CONTRATADA serdo processados em parcelas
mensais, na exata proporcdo ao volume dos servicos prestados no periodo correspondente,
liberados no 20° (vigésimo) dia do més subsequente ao da prestacdo dos servicos.

4.2 - O pagamento mensal sera processado de acordo com os quantitativos
de servico efetivamente realizados no periodo, através de ordem ou depdsito bancario, em conta
corrente indicada, obrigatoriamente, pela empresa CONTRATADA.

4.3 - Para os fins desta clausula, a CONTRATADA devera encaminhar até
dois dias antes da data prevista, nota fiscal ou fatura acompanhada do competente termo de
recebimento dos servicos, passado na forma do item 2.5, da Clausula Segunda.

4.4 - Para efeito de pagamento mensal dos servi¢os, a empresa contratada
devera apresentar o termo de aprovacdo do representante do CONTRATANTE, responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do contrato.

4.5 - Admitir-se-a, excepcionalmente, a suspensdo do pagamento mensal,
quando a fiscalizacdo do CONTRATANTE apontar a obrigac&o de reparar, corrigir ou substituir,
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as expensas da CONTRATADA, no todo ou em parte, vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execucédo deste contrato.

4.6 - O pagamento efetuado em desacordo com o estabelecido no
antecedente item 4.1, serd compensado por atualizagdo monetéaria, calculados “pro rata
tempore”, em relagao ao adimplemento da obrigacdo e a do efetivo pagamento.

4.7 - A CONTRATADA, para se habilitar convenientemente a qualquer
pagamento, devera estar em dia com o cumprimento de todas as suas obrigacdes tributarias e
encargos trabalhistas, sociais e previdenciarios, obrigando-se, ainda, a apresentar ao
CONTRATANTE o0s respectivos comprovantes de pagamento dos encargos fiscais e
previdenciarios.

CLAUSULA QUINTA — DA VIGENCIA

5.1 - A duracgéo do presente contrato serd de 12 (doze) meses, contados da
data de assinatura deste instrumento contratual, iniciando-se em __ de de 2.024 e com
términoem ___ de  de 202 _.

5.1.1 - Fica estabelecido que a data-base do presente termo € a mesma de
sua assinatura.

5.2 - Durante a vigéncia do presente termo, a CONTRATADA obriga-se a
manter compatibilidade com as obrigacdes assumidas e todas as condi¢cbes de habilitacédo e
gualificagéo exigidas na licitagao.

5.3 - O prazo de execuc¢do do presente contrato podera ser prorrogado por
iguais e sucessivos periodos, respeitada a vigéncia maxima decenal, conforme previsao legal do
artigo 107, da Lei Federal n°® 14.133/21, mediante acordo entre as partes por meio de termo
aditivo, precedido da comprovacao da presenca dos requisitos legais para a hipotese prevista.

CLAUSULA SEXTA - DA GARANTIA CONTRATUAL

6.1 - Fica dispensada a prestacdo de garantia contratual, nos termos do
artigo 96, da Lei Federal n°® 14.133/21.

CLAUSULA SETIMA - DO CREDITO

7.1 - As despesas decorrentes deste contrato correrdo por conta de dotacao
or¢camentaria consignada no orgcamento vigente, identificada através do seguinte cédigo:

CLAUSULA OITAVA - DA EXTINCAO
8.1 - A extin¢do do contrato podera ocorrer:

8.1.1 - Unilateralmente, por ato escrito do CONTRATANTE, nos casos
enumerados nos incisos | a IX, do artigo 137, da Lei Federal n® 14.133/21.
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8.1.2 - consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por
mediagao ou por comité de resolucéo de disputas, desde que haja interesse do CONTRATANTE.

8.1.3 - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula
compromissdria ou compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

8.2 - Incorrendo culpa da CONTRATADA, em caso de extingdo, sera
ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1 - Pelo atraso injustificado na execucéo dos servicos, 0o CONTRATADO
sujeitar-se-a as penalidades previstas no artigo 156 da Lei Federal n® 14.133/21.

9.2 - Pela inexecucdo parcial e/ou total do contrato 0 CONTRATANTE
podera, garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA, as sanc¢des previstas no artigo 156,
da Lei Federal n°® 14.133/21 e aplicacdo das sancdes de que trata o Decreto n°. 4.645, de 27 de
julho de 2023.

9.3 - As multas previstas nesta clausula, ndo tem carater compensatorio,
porém moratoério, e consequentemente, o pagamento delas ndo exime a CONTRATADA dos
eventuais prejuizos causados.

CLAUSULA DECIMA - DA ALTERACAO CONTRATUAL

10.1 - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes
contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessérias até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial do contrato, de acordo com o que preceitua o artigo 125, caput, da Lei
Federal n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VINCULACAO AO EDITAL

11.1 - O cumprimento deste contrato esta vinculado aos termos do Edital do
Pregéao Eletrdnico n® __ /2.024, seus anexos e a proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

12.1 - As partes deverdo observar as disposi¢cfes da Lei Federal n° 13.709,
de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais), e alteragbes, quando do
tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis a que tenham acesso, para o
proposito de execucado e acompanhamento deste contrato, ndo podendo divulgar, revelar,
produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratacdo, a ndo ser
por for¢a de obrigacéo legal ou regulatoria.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1 - As partes elegem o Foro da Comarca de Monte Alto, Estado de Séo
Paulo, com exclusédo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir davidas ou
questdes oriundas do presente contrato, que n&o puderem ser resolvidas pelas partes.
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E, por estarem as partes justas e contratadas, firmam o presente
CONTRATO em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para um Unico efeito, na presenca de duas
testemunhas abaixo assinadas.

MONTE ALTO, __de de 2.024.

CONTRATANTE

P/CONTRATADA

TESTEMUNHAS
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TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

OBJETO:

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

L
a)

b)

d)

e)
a)

b)

Estamos CIENTES de que:

0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execuc¢ao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, cujo trAmite processual ocorrera pelo sistema eletronico;
poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de
Processo Eletronico, em consonancia com o estabelecido na Resolug¢do n° 01/2011 do
TCESP;

além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os Despachos e Decisbes que vierem
a ser tomados, relativamente ao aludido processo, seréo publicados no Diario Oficial do
Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sado
Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro
de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme
regras do Caédigo de Processo Civil;

as informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante e e interessados estéo
cadastradas no mddulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos
termos previstos no Artigo 2° das Instrugfes n® 01/2020, conforme “Declaragao(des) de
Atualizacdo Cadastral” anexa (s);

€ de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.
Damo-nos por NOTIFICADOS para:

O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacéo;

Se for o0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer

o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAOQ/ENTIDADE:

Nome:
Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAQ DO CERTAME OU RATIFICACAQ DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:
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Assinatura:

Pelo contratante:

Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

) N

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARACOES

Pregéo Eletronicon® __ /2.024
Processo SA/DL n° __ /2.024

Eu (nome completo), representante legal da
empresa (denominacdo da pessoa juridica), participante do Pregdo
Eletrbnico n® __/2.024, da Prefeitura Municipal de Monte Alto, DECLARO, sob as penas da lei:

a) Nos termos do inciso VI, do artigo 68 da Lei Federal n°® 14.133/21, que a
empresa encontra-se em situacao regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a
observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal;

b) Estar ciente da obrigacdo de manter o endereco da empresa atualizado junto a
Prefeitura de Monte Alto, e de que as notificacbes e comunicacdes formais decorrentes da
execucgdo do contrato serdo efetuadas atraves do Sitio Eletrénico Oficial da Prefeitura ou Diario
Oficial do Municipio de Monte Alto;

c¢) Para microempresas ou empresas de pequeno porte: que a empresa nao possui
qualquer dos impedimentos previstos nos 88 4° e seguintes todos do artigo 3° da Lei
Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes, cujos termos conheco na integra;

d) Estar ciente de que, para efeito de processamento da licitacio em ambiente
eletrénico, foram adotados os itens Compras.Gov mais semelhantes ao descrito nos Anexos | e
Il. Havendo divergéncia entre a descri¢cdo do objeto existente no Edital e a utilizada pelo
Sistema Compras.Gov, deve prevalecer o estabelecido no Edital e seus anexos;

e) De que conhece a obrigacdo de assinar o Contrato Administrativo no prazo
definido no Edital, no caso de ser adjudicatéria do objeto da licitacdo, e que tem pleno
conhecimento das sang¢fes previstas no inciso VI, do art. 155, da Lei Federal n° 14.133/21 e
Decreto Municipal n°. 4.645, de 27 de julho de 2023, em caso de descumprimento da
formalizagdo do documento;

f) De que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

) ereereneans (o [T de 2.024.
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ANEXO V

TERMO DE OPCAO E DECLARACAO PARA MICROEMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

, com sede na , n° _ cidade de
CNPJ n° , vem através de seu representante legal
infra-assinado, com fundamento no artigo 3° e seus paragrafos da Lei Complementar n°
123, de 15 de dezembro 2.006, estando apta, portanto, a participar do procedimento
licitatério do Pregao Eletrénico n°® _ /2.024, da Prefeitura de Monte Alto,

DECLARA ser.

Microempresa nos termos do enquadramento previsto nos

incisos | e Il e 88 1° e 2°, bem como nado possui qualquer dos impedimentos previstos
nos 88 4° e seguintes todos do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro
de 2006, alterada pela Lei Complementar n® 147, de 7 de agosto de 2014.

Empresa de pequeno porte nos termos do enquadramento

previsto nos incisos | e Il e 88 1° e 2°, bem como né&o possui qualquer dos impedimentos
previstos nos 88 4° e seguintes todos do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n° 147, de 7 de agosto de 2014.

Declara que néo celebrou no presente ano-calendario contratos
com a Administracao publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte

de de 2.024.

(localidade)

(assinatura)

Nome:
RG:
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ANEXO VI - Decreto n°. 4.645, de 27 de julho de 2023.

Regulamenta a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que “dispoe
sobre Licitacbes e Contratos Administrativos, no Municipio de Monte
Alto”.

MARIA HELENA AGUIAR RETTONDINI, Prefeita Municipal de Monte Alto,
Estado de Sdo Paulo, no uso das atribuicbes que Ihe confere os incisos Xl, do artigo 87, da Lei
Orgéanica do Municipio,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este decreto regulamenta a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde
sobre LicitagBes e Contratos Administrativos, no &mbito do Municipio de Monte Alto-SP.

Art. 2°. O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgdos da administragéo publica
direta ou indireta do Poder Executivo do Municipio de Monte Alto-SP.

Paragrafo Unico. O Poder Legislativo podera aderir as normas regulamentares da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, contidas neste decreto municipal.

Art.3°. Na aplicacao deste Decreto serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade
administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacgéo de
funcbes, da motivacdo, da vinculagao ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica,
da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e
do desenvolvimento nacional sustentavel.

CAPITULO Il
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 4°. Ao Agente de Contratacao, ou, conforme o caso, a Comissao de Contratacao,
incumbe a condugdo da fase externa do processo licitatério, incluindo o recebimento e o
julgamento das propostas, a negociacdo de condi¢bes mais vantajosas com o primeiro colocado,
0 exame de documentos, cabendo-lhes ainda:

| - conduzir a sesséo publica;
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Il - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses
documentos;

Il - verificar a conformidade da proposta em relacéo aos requisitos estabelecidos no edital;
IV - coordenar a sessao publica e o envio de lances, quando for o caso;
V - verificar e julgar as condi¢des de habilitacéo;

VI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitacéo e sua validade juridica;

VII - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente quando
mantiver sua decisao;

VIII - indicar o vencedor do certame;
IX - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

X - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a sua
homologacéo.

§ 1°. O Pregoeiro conduzira o Dialogo Competitivo, cabendo-lhe, no que couber, as
atribuicdes listadas acima, sem prejuizo de outras tarefas inerentes a essa modalidade.

§ 2°. Cabera ao Agente de Contratagdo ou a Comissdo de Contratacdo, além dos
procedimentos auxiliares a que se refere a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a instrug&o dos
processos de contratacdo direta nos termos do art. 72 da citada Lei.

§ 3°. O Agente de Contratacdo, assim como os membros do Pregoeiro, poderéo ser
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes do Municipio.

§ 4° 0O Agente de Contratacdo e o Pregoeiro contardo, sempre que considerarem
necessario, com o suporte dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno para o
desempenho das fung¢des listadas acima.

§ 5° O Agente de Contratagdo e o Pregoeiro contardo com auxilio permanente de
Equipe de Apoio formada por, no minimo, 3 (trés) membros, dentre servidores efetivos ou
ocupantes de cargos em comissao da Prefeitura.

8 6°. Em licitacdo na modalidade Pregéo, o Agente de Contratacao responsavel pela
conducao do certame sera designado Pregoeiro.

Art. 5°. Na designacao de agente publico para atuar como Fiscal ou Gestor de
contratos de que trata a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a autoridade municipal observara
0 seguinte:
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| - a designacédo de agentes publicos deve considerar a sua formagédo académica ou técnica, ou
seu conhecimento em relacdo ao objeto contratado;

Il - a segregacao entre as fun¢des, vedada a designagcdo do mesmo agente publico para atuagéo
simultdnea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de contratacdo; e

[ll — previamente a designacao, verificar-se-4 o comprometimento concomitante do agente com
outros servi¢cos, além do gquantitativo de contratos sob sua responsabilidade, com vistas a uma
adequada fiscalizagéo contratual.

CAPITULO 1l
DO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL

Art. 6°. O Municipio podera elaborar Plano de Contratag6es Anual, com o objetivo de
racionalizar as contratacdes dos érgaos sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu
planejamento estratégico e subsidiar a elaboracdo das respectivas leis orcamentarias.

Paragrafo unico. Na elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual do Municipio,
observar-se-4 como parametro normativo, no que couber, o disposto na Instrucdo Normativa n°
1, de 10 de janeiro de 2019, da Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia.

CAPITULO IV
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 7°. Em ambito municipal, a obrigacado de elaborar Estudo Técnico Preliminar
aplica-se a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos e obras, inclusive locacdo e
contratacGes de solucbes de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo — TIC, ressalvado o
disposto no art. 8° deste decreto.

Art. 8°. Em ambito municipal, a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar sera
opcional nos seguintes casos:

| - contratacdo de obras, servigos, compras e locacdes, cujos valores se enquadrem nos limites
dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, independentemente da forma
de contratacéo;

Il - dispensas de licitagdo previstas nos incisos VII, VIII, do art. 75, da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021;

[l - contratacdo de remanescente nos termos dos 88§ 2° a 7° do art. 90 da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021;

IV - quaisquer alteragfes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo, inclusive acréscimos
guantitativos e prorrogacfes contratuais relativas a servicos continuos.
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CAPITULO V
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO DE COMPRAS

Art. 9°. O Municipio elaborard catdlogo eletrébnico de padronizagdo de compras,
servicos e obras, o qual podera ser utilizado em licitacdes cujo critério de julgamento seja o de
menor pre¢o ou o de maior desconto e contera toda a documentacao e os procedimentos proprios
da fase interna de licitacBes, assim como as especificacdes dos respectivos objetos.

Paragrafo unico. Enquanto néo for elaborado o catalogo eletrénico a que se refere o
caput, sera adotado, nos termos do art. 19, Il, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, os
Catalogos CATMAT e CATSER, do Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais -
SIASG, do Governo Federal, ou o que vier a substitui-los.

Art. 10. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas do Municipio
deverdo ser de qualidade comum, nao superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais
se destinam, vedada a aquisi¢édo de artigos de luxo.

§ 1°. Na especificagéo de itens de consumo, a Administracdo buscaré a escolha do
produto que, atendendo de forma satisfatéria @ demanda a que se propde, apresente o melhor
preco.

§ 2°. Considera-se bem de consumo de luxo o que se revelar, sob os aspectos de
qualidade e prego, superior ao necessario para a execucdo do objeto e satisfacdo das
necessidades da Administragdo municipal.

CAPITULO VI
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 11. No procedimento de pesquisa de precos realizado em ambito municipal, os
parametros previstos no 8 1° do art. 23 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, séo
autoaplicaveis, no que couber.

Art. 12. Adotar-se-4, para a obtencao do preco estimado, calculo que incida sobre um
conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o 8§ 1° do
art. 23 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 1° Resultando dos precos obtidos a partir dos parametros de que trata o § 1° do
art. 23 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, o valor estimado podera ser, a critério da
Administracdo, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos,
podendo ainda ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados
nos autos pelo gestor responsével e aprovados pela autoridade competente.

§ 2°. Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,
quando houver grande variagédo entre os valores apresentados.
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83°. A desconsideracgdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, sera acompanhada da devida motivacéo.

§ 4°, Excepcionalmente, serd admitida a determinagc&o de preco estimado com base
em menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos.

Art. 13. Na pesquisa de preco relativa as contratagdes de prestacéo de servicos com
dedicacdo de mao de obra exclusiva, observar-se-4 como parametro normativo, no que couber,
o disposto na Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Gestéo do
Ministério do Planejamento e Gestéo.

Art. 14. Na elaboracéo do orgamento de referéncia de obras e servicos de engenharia
a serem realizadas em ambito municipal, quando se tratar de recursos proprios, observar-se-a
como parametro normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n® 7.983, de 8 de abril
de 2013, e na Portaria Interministerial 13.395, de 5 de junho de 2020.

CAPITULO VI
DO LEILAO

Art. 15. Nas licitacdes realizadas na modalidade Leildo, seréo observados os
seguintes procedimentos operacionais:

| — realizacéo de avaliagao prévia dos bens a serem leiloados, que devera ser feita com base nos
seus precos de mercado, a partir da qual serdo fixados os valores minimos para arrematacao.

Il — designacdo de um Agente de Contratacdo para atuar como leiloeiro, o qual contara com o
auxilio de Equipe de Apoio conforme disposto no § 5° do art. 4° deste regulamento, ou,
alternativamente, contratacdo de um leiloeiro oficial para conduzir o certame.

lll — elaboragédo do edital de abertura da licitagdo contendo informacdes sobre descricdo dos
bens, seus valores minimos, local e prazo para visitacdo, forma e prazo para pagamento dos
bens arrematados, condig&o para participagéo, dentre outros.

IV — realizac@o da sessao publica em que serdo recebidos os lances e, ao final, declarados os
vencedores dos lotes licitados.

§ 1°. O edital n&o devera exigir a comprovacao de requisitos de habilitagéo por parte
dos licitantes.

§ 2°. A sessao publica podera ser realizada eletronicamente, por meio de plataforma
que assegure a integridade dos dados e informac@es e a confiabilidade dos atos nela praticados.

CAPITULO VIII
DO CICLO DE VIDA DO OBJETO LICITADO
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Art. 16. Desde que objetivamente mensuraveis, os fatores vinculados ao ciclo de vida
do objeto licitado poderdo ser considerados para a definicho do menor dispéndio para a
Administracao Publica Municipal.

§ 1°. A modelagem de contratacdo mais vantajosa para a Administragdo Publica,
considerado todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de planejamento
da contratagdo, a partir da elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia.

§ 2° Na estimativa de despesas de manutencao, utilizacdo, reposicdo, depreciacdo
e impacto ambiental, poderdo ser utilizados parametros diversos, tais como histéricos de
contratos anteriores, séries estatisticas disponiveis, informacdes constantes de publicacdes
especializadas, métodos de calculos usualmente aceitos ou eventualmente previstos em
legislacao, trabalhos técnicos e académicos, dentre outros.

CAPITULO IX
DO JULGAMENTO POR TECNICA E PRECO

Art. 17. Para o julgamento por técnica e preco, o desempenho pretérito na execugao
de contratos com a Administracéo Publica devera ser considerado na pontuagéo técnica.

Paragrafo tnico. Em ambito municipal, considera-se autoaplicavel o disposto nos 88
3°e 4°do art. 88 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, cabendo ao edital da licitagéo detalhar
a forma de célculo da pontuacgéo técnica.

CAPITULO X
DA CONTRATACAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 18. O processo de gestdo estratégica das contratacées de software de uso
disseminado no Municipio deve ter em conta aspectos como adaptabilidade, reputacéo, suporte,
confianca, a usabilidade e considerar ainda a relagcéo custo-beneficio, devendo a contratacéo de
licencas ser alinhada as reais necessidades do Municipio com vistas a evitar gastos com
produtos nao utilizados.

CAPITULO XI
DA NEGOCIACAO DE PRECOS MAIS VANTAJOSOS

Art. 19. Na negociacgdo de pre¢os mais vantajosos para a administragédo, o Agente de
Contratacdo ou o Pregoeiro podera oferecer contraproposta.

CAPITULO XII
DA HABILITACAO

Art. 20. Para efeito de verificagdo dos documentos de habilitacdo, sera permitida,

desde que prevista em edital, a sua realizagcdo por processo eletrébnico de comunicagdo a
distancia, ainda que se trate de licitacdo realizada presencialmente nos termos do § 5° do art. 17
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da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso
aos dados constantes dos sistemas.

Paragrafo Unico. Se o envio da documentacdo ocorrer a partir de sistema
informatizado prevendo acesso por meio de chave de identificacdo e senha do interessado,
presume-se a devida seguranga quanto a autenticidade e autoria, sendo desnecessario 0 envio
de documentos assinados digitalmente com padréo ICP-Brasil.

Art. 21. Para efeito de verificacdo da qualificacdo técnica, quando ndo se tratar de
contratacdo de obras e servigos de engenharia, os atestados de capacidade técnico-profissional
e técnico operacional poderdo ser substituidos por outra prova de que o profissional ou a
empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execucdo de servico de
caracteristicas semelhantes, tais como, por exemplo, termo de contrato ou notas fiscais
abrangendo a execucédo de objeto compativel com o licitado, desde que, em qualquer caso, o
Agente de Contratagdo ou o Pregoeiro realize diligéncia para confirmar tais informagodes.

Art. 22. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais
gue, comprovadamente, tenham dado causa a aplicacdo das sancdes previstas nos incisos Il e
IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, em decorréncia de orientagéo
proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

CAPITULO XIII
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 23. Em ambito municipal, € permitida a adocao do sistema de registro de precos
para contratacéo de bens e servigcos comuns, inclusive de engenharia, sendo vedada a adogéo
do sistema de registro de precos para contratacdo de obras de engenharia, bem como nas
hipoteses de dispensa e inexigibilidade de licitacdo.

Art. 24. As licitacbes municipais processadas pelo sistema de registro de precos
poderdo ser adotadas nas modalidades de licitagdo Pregdo ou Concorréncia.

§ 1°. Em ambito municipal, na licitacdo para registro de precos, ndo sera admitida a
cotacdo de quantitativo inferior ao méximo previsto no edital, sob pena de desclassifica¢ao.

§ 2°. O edital devera informar o quantitativo minimo previsto para cada contrato
oriundo da ata de registro de pregos, com vistas a reduzir o grau de incerteza do licitante na
elaboracdo da sua proposta, sem que isso represente ou assegure ao fornecedor direito subjetivo
a contratacéo.

Art. 25. Nos casos de licitacdo para registro de precos, o 6rgao ou entidade promotora
da licitacdo devera, na fase de planejamento da contratagdo, divulgar aviso de intencdo de
registro de precos - IRP, concedendo o prazo minimo de 8 (oito) dias Uteis para que outros 6rgaos
ou entidades registrem eventual interesse em participar do processo licitatorio.

§ 1°. O procedimento previsto no caput podera ser dispensado mediante justificativa.
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§ 2° Cabe ao 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo analisar o pedido de
participacao e decidir, motivadamente, se aceitara ou recusara o pedido de participacao.

8§ 3° Na hipétese de inclusdo, na licitagdo, dos quantitativos indicados pelos
participantes na fase da IRP, o edital devera ser ajustado de acordo com o quantitativo total a
ser licitado.

Art. 26. A ata de registro de precos tera prazo de validade de até 1 (um) ano, podendo
ser prorrogado por igual periodo desde que comprovada a vantajosidade dos precos registrados.

Art. 27. A ata de registro de precos nao sera objeto de reajuste, repactuacao, revisao,
OuU supressao ou acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses
institutos aos contratos dela decorrente, nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 28. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
| - descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, sem justificativa aceitavel;

[l - n&o aceitar reduzir o preco de contrato decorrente da ata, na hipétese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

IV - sofrer as sangdes previstas nos incisos Il ou 1V do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021.

Paragrafo unico. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos incisos |,
Il e IV do caput sera formalizado por despacho fundamentado.

Art. 29. O cancelamento do registro de precos também podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

| - por razéo de interesse publico; ou
Il - a pedido do fornecedor.

CAPITULO XIV
DO CREDENCIAMENTO

Art. 30. O credenciamento podera ser utilizado quando a administracéo pretender
formar uma rede de prestadores de servigos, pessoas fisicas ou juridicas, e houver inviabilidade
de competicdo em virtude da possibilidade da contratacdo de qualquer uma das empresas
credenciadas.

§ 1°. O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento publico,
gue devera conter as condicbes gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado em
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integrar a lista de credenciados, desde que preenchidos os requisitos definidos no referido
documento.

§ 2°. A administracdo fixard o preco a ser pago ao credenciado, bem como as
respectivas condi¢des de reajustamento.

§ 3°. A escolha do credenciado podera ser feita por terceiros sempre que este for o
beneficiario direto do servico.

§ 4° Quando a escolha do prestador for feita pela administracdo, o instrumento
convocatorio deverd fixar a maneira pela qual sera feita a distribuicdo dos servicos, desde que
tais critérios sejam aplicados de forma objetiva e impessoal.

§ 5° O prazo minimo para recebimento de documentacdo dos interessados nao
podera ser inferior a 30 (trinta) dias.

8 6°. O prazo para credenciamento devera ser reaberto, no minimo, uma vez a cada
12 (doze) meses, para ingresso de novos interessados.

CAPITULO XV
DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 31. Enquanto n&o for efetivamente implementado o Portal Nacional de
Contrata¢des Publicas (PNCP) previsto no art. 87 da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, o
sistema de registro cadastral de fornecedores do Municipio ser& regido, no que couber, pelo
disposto na Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018 (Sicaf — Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores), da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao.

Paragrafo unico. Em nenhuma hipétese as licitacdes realizadas pelo Municipio serédo
restritas a fornecedores previamente cadastrados na forma do disposto no caput deste artigo,
exceto se o cadastramento for condigc&o indispensavel para autenticacdo na plataforma utilizada
para realizacdo do certame ou procedimento de contratacdo direta.

CAPITULO XVI
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 32. Os contratos e termos aditivos celebrados entre 0 Municipio e os particulares
poderdo adotar a forma eletrénica.

Paragrafo Unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informacdes, as
assinaturas eletrénicas apostas no contrato deverdo ser classificadas como qualificadas, por
meio do uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do art. 4°, inc. Ill, da Lei
n° 14.063, de 23 de setembro de 2020.
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CAPITULO XVII
DA SUBCONTRATACAO

Art. 33. A possibilidade de subcontratagéo, se for o caso, deve ser expressamente
prevista no edital ou no instrumento de contratacao direta, ou alternativamente no contrato ou
instrumento equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual maximo permitido para
subcontratacao.

§ 1°. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestédo do contrato, ou se deles
forem cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro
grau, devendo essa proibicdo constar expressamente do edital de licitagéo.

§ 2°, E vedada clausula que permita a subcontratacéo da parcela principal do objeto,
entendida esta como o conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitacdo técnico-
operacional, foi exigida apresentacdo de atestados com o objetivo de comprovar a execugéo de
servico, pela licitante ou contratada, com caracteristicas semelhantes.

§ 3°. No caso de fornecimento de bens, a indicacdo de produtos que ndo sejam de
fabricacé@o prépria ndo deve ser considerada subcontratacao.

CAPITULO XVIII
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 34. O objeto do contrato sera recebido:
| - em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicacgédo escrita do contratado de término da
execucao;

b) definitivamente, ap0s prazo de observacdo ou vistoria, que ndo podera ser superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no ato
convocatoério ou no contrato.

Il - em se tratando de compras:
a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicacao escrita do contratado;

b) definitivamente, para efeito de verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao, em até 30 (trinta) dias da comunicacgéo escrita do contratado.

Paragrafo unico. O edital ou o instrumento de contratacdo direta, ou alternativamente o contrato
ou instrumento equivalente, podera prever apenas o recebimento definitivo, podendo ser
dispensado o recebimento provisério de géneros pereciveis e alimentacao preparada, objetos de
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pequeno valor, ou demais contratacdes que nao apresentem riscos consideraveis a
Administracao.

CAPITULO XIX
DAS SANCOES

Art. 35. Observados o contraditorio e a ampla defesa, a inexecucdao total ou parcial
do contrato celebrado ou compromisso assumido, autoriza a aplicacdo de multa:

| - de 20 a 30% (trinta por cento) calculada sobre o valor total ou parte da obrigacdo ndo
cumprida;

Il - no valor igual & diferenca de preco resultante da nova contratacéo realizada para
complementacédo do interrompido;

Paragrafo Unico. As penalidades previstas nos incisos | e 1l deste artigo séo
alternativas, prevalecendo a de maior valor.

CAPITULO XX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 36. Em ambito municipal, a convocacdo dos interessados em participar do
certame licitatorio serd efetuada mediante divulgacdo e manutencao do inteiro teor do ato
convocatério e de seus anexos no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), na pagina
eletrdnica mantida no site oficial do Municipio de Monte Alto-SP, assim como em aviso resumido
no Diario Oficial do Municipio e Diario Oficial do Estado de S&o Paulo.

Paragrafo Unico. Até a integracdo com o Portal Nacional de Contratacdes Publicas,
a publicidade dos procedimentos fundados nas Leis federais n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
n°10.520, de 17 de julho de 2002e n° 14.133, de 1° de abril de 2021 far-se-a no Diario Oficial do

Municipio, no Portal da Transparéncia e nos demais meios de divulgacdo aplicaveis no caso
concreto.

Art. 37. Este decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Monte Alto, 27 de julho de 2023.
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