
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE ALTO

Departamento de Turismo

 

TERMO DE REFERÊNCIA
 

1 - OBJETO
 
Aquisição de mesas destinadas à exposição nas feiras levando em consideração à necessidade de
padronização da Feira de Artesanato de Monte Alto, instituída por meio da Lei Municipal nº 4.069, de 24 de
outubro de 2023, e regulamentada pelo Decreto Municipal nº 4.998, de 13 de março de 2025.

1.1 Especificação e Quantidade

Item Descrição Unidade Quantidade

01

Mesa maleta confeccionada em madeira
pinus crua e lixada, com estrutura
desmontável. Possui medidas de
aproximadamente 120cm de comprimento,
60cm de largura e 80cm de altura,
totalizando 1,80m de altura com a haste
superior acoplada. A estrutura é sustentada
por pés medindo 79cm de altura por 54,5cm
de largura, nos quais está fixado um
suporte tipo trava/exposição com 40cm de
comprimento por 35cm de largura. Conta
ainda com hastes laterais medindo 105cm
de comprimento por 4,5cm de largura, e
uma haste superior de 124cm de
comprimento por 3,5cm de largura,
equipada com dois ganchos para fixação da
placa de logo. A placa para logo possui
medidas internas de 30cm x 20cm e
fixadores para encaixe na haste superior.

Unidade 15

O item a ser adquirido deve atender aos seguintes padrões mínimos:

Termo de Referência (0309825)         SEI 3531308.404.00002555/2026-16 / pg. 1



2. JUSTIFICATIVA

A aquisição das mesas expositivas para a Feira de Artesanato de Monte Alto tem como finalidade atender à
necessidade de estruturação, padronização e qualificação do evento, instituído pela Lei Municipal nº 4.069,
de 24 de outubro de 2023, e regulamentado pelo Decreto Municipal nº 4.998, de 13 de março de 2025.

A disponibilização de mesas padronizadas pela municipalidade permitirá maior organização dos espaços de
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exposição, melhor aproveitamento da área destinada à realização da Feira, otimização da circulação dos
visitantes e melhoria das condições oferecidas aos artesãos participantes.

Além dos aspectos estruturais, a padronização dos equipamentos contribuirá para o fortalecimento da
identidade visual da Feira de Artesanato de Monte Alto, associando o evento às ações desenvolvidas pela
Secretaria Municipal de Turismo e Cultura e reforçando o artesanato como expressão da cultura local e
instrumento de valorização da economia criativa.

A aquisição também possibilitará maior flexibilidade para a realização da Feira em diferentes espaços do
Município, permitindo sua expansão, alcance de novos públicos e integração com outras ações turísticas,
culturais e institucionais. Dessa forma, a contratação representa uma iniciativa estratégica para o
fortalecimento da Política Pública de Incentivo ao Artesanato Local, proporcionando melhores condições de
exposição, comercialização e promoção dos produtos artesanais.

3. ESTIMATIVA DE PREÇOS

O custo total estimado da aquisição é de R$ 10.425,00 (dez mil quatrocentos e vinte e cinco reais)
conforme pesquisa de preços de mercado, nos termos do art. 23, §1º, IV da Lei Federal nº 14.133/2021.

4. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE

São obrigações da contratante:

4.1 Oferecer as condições à contratada estabelecidas no Termo de Referência;

4.2 Comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas na entrega
dos produtos fornecidos, para que sejam substituídos imediatamente;

5. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

A contratada, além do fornecimento dos produtos, obriga-se à:

5.1 Cumprir a todas as obrigações constantes no Termo de Referência;

5.2 Efetuar a entrega dos materiais em perfeitas condições, conforme especificações, prazo e local
constantes da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal; na Casa do Turismo “Florindo José Moreira
da Fonseca”, localizada na rua Dr. Raul da Rocha Medeiros, 1490 - Bairro Centro | Monte Alto – SP.

5.3 Substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referência, os produtos
com avarias ou defeitos;

5.4 Comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação;

5.5 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais, resultantes da
execução do contrato para execução do serviço;

5.6 Realizar a entrega dos produtos na data combinada após a emissão da Autorização de Fornecimento.

6. FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO

6.1 O pagamento será realizado no prazo máximo de 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da
nota fiscal ou fatura, através de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta corrente indicados
pela contratada;

6.2 A nota fiscal/fatura liquidada, deverá, obrigatoriamente, conter o mesmo CNPJ/MF do vencedor da
contratação;

6.3 Constatando-se alguma irregularidade da contratada, será providenciada sua notificação, por escrito,
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para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério da contratante.

7 - CONDIÇÕES E PRAZO DE PAGAMENTO
 
7.1 O pagamento será realizado pela Administração no prazo de 30 (trinta) dias após a disponibilização dos
acessos contratados e apresentação da documentação fiscal correspondente, devidamente atestada pelo
gestor do contrato.
 
7.2 Não será iniciada a contagem do prazo para pagamento caso a documentação apresentada contenha
incorreções ou pendências.
 
7.3 O pagamento não isenta a contratada das responsabilidades assumidas nem implica aprovação definitiva
dos serviços prestados.
 
8 - RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS
 
As despesas decorrentes da presente contratação serão suportadas por recurso de dotação própria na
vigente lei orçamentária, com a seguinte classificação contábil:
 
Ficha orçamentária 2002 – Emenda Impositiva – Vereador Baltazar Garcia (Equipamentos e Material
Permanente)
 
Ficha orçamentária 2000 – Diretoria de Turismo (Equipamentos e Material Permanente)
 
 

Monte Alto, 04 de agosto de 2026.
 
 
 

Murilo da Silva
Secretário de Turismo e Cultura

 
 

Renan Cesar Petrasso
Diretor de Turismo

Documento assinado eletronicamente por Renan Cesar Petrasso, Diretor de Turismo, em
04/08/2026, às 13:33, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no Decreto Estadual nº
67.641, de 10 de abril de 2023 e Decreto Municipal de regulamentação do processo eletrônico.

Documento assinado eletronicamente por Murilo da Silva, Secretário de Turismo e Cultura , em
04/08/2026, às 13:32, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no Decreto Estadual nº
67.641, de 10 de abril de 2023 e Decreto Municipal de regulamentação do processo eletrônico.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://cidades.sei.sp.gov.br/ribeirao/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 , informando o código verificador 0309825 e o
código CRC DF747A99.

Referência: Processo nº 3531308.404.00002555/2026-16 SEI nº 0309825
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